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UY BANNHANDAN  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH QUANG NGAI Pgc 1ap - Tw do - Hanh phic
S6:4149/QP-UBND Quang Ngdi, ngay 06 thdng & ndm 2021
QUYET PINH

Ve viéc cong bd Danh muc tha tuc hanh chinh va _Quy trinh ndi bj giai
quyet thii tuc hanh chinh méi ban hanh, sira dbi, b6 sung vé thue hién mot
s0 chinh sach h trg nguoi lao dong va ngu’m str dung lao dong gap kho
khin do dai dich Covid-19 thudc thAm quyén quén Iy va giai quyét cia
Sé Lao ddng - Thwong binh va Xa hgi tinh Quang Ngii

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH QUANG NGAI

Can cir Ludt To b chike chinh quyén dia phwong ngay 19/6/2015; Ludt sia doi,
b6 sung mot s6 diéu ciia Ludt Té chire chinh quyén dia phuong ngay 22/11/2019;

Cén cit Nghi dinh s6 63/201 O/ND-CP ngay 08/6/2010 ciia Chinh phu vé kiém
sodt thu tuc hanh chinh, Nghi dinh 56 48/2013/NP-CP ngay 14/5/2013 cua Chinh
phil siea doi, b6 sung mot s6 diéu ciia cdc nghl dinh lién quan dén kiem sodt thii tuc
hanh chinh; Nghi dinh 56 92/2017/ND-CP ngay 07/8/2017 ciia Chinh phi sira déi,
b6 sung mét sé diéu ciia cdc nghi dinh lién quan dén kiém sodt thii tuc hanh chinh;

Cén cir Théng tu s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 ciia B$ trucng,
Chu nhiém Van phong Chinh phu Hudng ddn vé nghiép vu kiém sodt thi tuc
hanh chinh; Théng tw sé 01/2018/TT-VPCP ngay 23/1 172018 cia B$ truedng,
Chui nhiém Vin phong Chinh phii heéng ddn thi hanh mot 56 quy dinh cia Nghi
dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ciua Chinh phi vé thye hién co ché mét
cita, mot cvra lién thong trong gidi quyét thil tuc hanh chinh;

Can cie cdc Quyét dinh sé 777/OD-LDTBXH ngay 09/7/2021 cia Bé
truong By Lao dong - T huong binh va Xa hoi vé viéc cong b6 thii tuc hanh
chinh méi ban hanh, sica doi, b6 sung thugc pham vi chitc ning quan ly nha
nweoc cua Bo Lao dong - T hu"ong binh va Xa hgi vé viéc thuc hién mét sé chinh
sdch hé tro nguedi lao déng va nguwoi sw dung lao dong gdp khé khdin do dai dich
Covid-19;

Can cir Ké hoach sé 102/KH-UBND ngay 15/7/2021 cia UBND tinh vé
thuec hién hé tro nguoi lao dong va nguoi st dung lao déng gdp khd khdin do dai
dich Covid-19 theo Nghi quyét 56 68/NQ-CP ngay 01/7/2021 cua Chinh phu va
Quyét dinh s6 23/2021/0D-TTg ngay 07/7/2021 cua Thi tudng Chinh phi trén
dia ban tinh Qudng Ngdi va Quyet dinh 56 105 7/OD-UBND ngay 19/7/2021 ciia
Chu tich UBND tinh vé viéc ity quyén Gidm déc Sé Lao dong - Thuong binh va
Xa hoi va Gidm doc S6 Vin héa, Thé thao va Du lich phé duyét danh sdch va
kinh phi hé tro cho ngudi lao déng va nguoi st dung lao dong gdp kho khan do
dai dich Covid-19 trén dia ban tinh Qudng Ngdi;
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Xeét dé nghi ciia Gidm déc Sé Lao dong - Thuong binh va Xa héi tai To
trinh s6 95/TTr-SLDTBXH ngay 28/7/2021.

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong b kém theo Quyét dinh nay Danh muc tha tuc hanh chinh
va Quy trinh ndi bo gidi quyét thu tuc hanh chinh méi ban hanh, stra doi, bod
sung vé thuc hién mot s chinh sach hd trg nguoi lao dong va nguoi st dung lao
dong gdp kho khan do dai dich Covid-19 thudc thim quyén quén ly va giai
quyét ctia S& Lao dong - Thuong binh va X4 hdi tinh Quang Ngai, cu thé nhu
sau:

1. Danh muc thd tyc hanh chinh méi ban hanh, stra dbi, bd sung va bi bai
bo vé thuc hién mot sé chinh sach hd trg nguoi lao dong va nguoi st dung lao
dong gap khé khan do dai dich Covid-19 thudc thdm quyén quan 1y va giai
quyét ctia S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi tinh Quang Ng3i tai Phu luc .

2. Quy trinh ndi b giai quyét thi tuc hanh chinh méi ban hanh, stra ddi,
b sung vé thyuc hién mét sb chinh sach hd trg ngudi lao dong va nguoi st dung
lao dong gap kho khan do dai dich Covid-19 thudc thim quyén quan 1y va giai
quyét ciia S& Lao dong - Thuong binh va X4 héi tinh Quang Ng4i tai Phu luc II.

Di€u 2. Trach nhiém cia cic co quan, don vi

1. S¢ Lao dong - Thuong binh va X3 hdi phdi hop véi co quan, don vi
lién quan c6 trach nhiém x4y dung noi dung cu thé cua timg TTHC duogc cong
bd dé: Ding tai cong khai trén Céng thong tin dién tr thanh phan cua S&, niém
yét cong khai tai co quan va noi tiép nhan, tra két qua giai quyét; giri S& Thong
tin va Truyén thong dé thiét 13p 1én phan mém Céng dich vu cong - Hé théng
thong tin mét cira dién tir tinh Quang Ngii va gli Vian phong UBND tinh dé
theo doi, kiém soat ndi dung thuc hién; chi dao thuc hién tiép nhén va giai quyét
TTHC theo ding quy dinh phap luat.

2. Van phong UBND tinh

a) Thuc hién ding nhap cidc TTHC duoc cong bb tai Quyét dinh nay vao
Co sd dit liéu qudc gia v& TTHC theo quy dinh phap luat.

b) Can cir quy trinh ndi bd giai quyét tha tuc hanh chinh dugc phé duyét
tai Diéu 1, td chuc kiém soat viéc chip hanh trinh tu, ndi dung, trach nhiém, thoi
gian, két qua gidi quyét TTHC cua ca nhén, co quan, don vi c6 lién quan; kip
thoi bdo cdo UBND tinh, Cht tich UBND tinh vé két qua thyc hién: cha tri, phéi
hop v6i 86 Néi vy, S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi tham muu, dé xuét xu
ly trach nhiém cua c4 nhan, co quan, don vi vi pham Quy trinh néi bd duge phé
duyét tai Phu luc IT Quyét dinh nay theo quy dinh.

3. S& Théng tin va Truyén thong chu tri, phéi hop véi S& Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi, Vin phong UBND tinh, Bao hiém xa héi tinh, Cuc
Thué tinh, UBND céc huyén, thi x4, thanh phé va cac co quan, don vi cé liér}
quan, cin cir Quyét dinh nay xdy dung quy trinh dién t giai quyét TTHC dé
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thiét 1ap 1én phdn mém Hé théng thong tin mdt cira dién tir cla tinh theo quy
dinh.

4. Bao hiém x4 hoi tinh, Cuc Thué tinh pho1 hop thuc hién viée xay dung
quy trinh dién tir ndi bo giai quyét TTHC dé thiét 1ap 1én phan mem Hé thong

thong th mot ctra dién tr cua tinh theo quy dinh; chi dao thuc hién tlep nhén va
giai quyét TTHC theo ding quy dinh phép luét.

5. UBND cac huyén, thi xa, thanh phd: Chi dao thuc hién tiép nhan va
giai quyet TTHC theo dung quy dinh phap luét; can ctr quy trinh ndi bo giai
quyét TTHC duoc phé duyét tai Didu 1, t6 chic kiém soat viée chap hanh trinh
tur, ndi dung, trach nhiém, thoi gian, két qua giai quyét TTHC cua cé nhan, co
quan, don vi c0 lién quan; xtr ly trach nhiém cta cd nhén, co quan, don vi vi
pham quy trinh ndi bd duoc phé duyét tai Quyét dinh nay theo quy dinh va bao
cdo UBND tinh, Chu tich UBND tinh vé két qua thuc hién.

Piéu 3. Quyet dinh nay c6 hi¢u lyc thi hanh ké tir ngay ky. Céc thu tuc
hanh chinh thudc tham quyén giai quyét va quan ly cua S¢ Lao dong - Thuong
binh va X4 hdi tinh Quang Ngai dugc cong bd tai Quyét dinh sé 754/QD-UBND
ngay 25/5/2020 ctia Chu tich UBND tinh khong duoc stra doi, bd sung hodc bi
bai bo theo Quyét dinh nay van gitt nguyén hiéu luc thi hanh.

Piéu 4. Chanh Van phong Uy ban nhén dan tinh; Giam déc S&: Lao dong
- Thuong binh va X& héi, Thong tin va Truyén thong; Bao hiém x3 hoi tinh; Cuc
Thué tinh; Cht tich UBND cép huyén, Chu tich UBND cép X4 va céc to chtc,
ca nhén lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Ng‘l}; ni}l){l{l:4 , KT. CHU TICH
- Nhu biéu 4; s ’

- B6 Lao dong - Thuong binh va X3 hoi; s PHO CHU TICH
- Cuc Kiém soat TTHC - VPCP;

- CT, cac PCT UBND tinh;

- VNPT Quang Ngii;

- VPUB: PCVP, KGVX, HCC, CBTH;
- Luu: VT, KSTTHC.

ran Hoang Tuan



Phu luc 1
DANH ZCG Hmd HGO HANH Gmuzm ZOH BAN m\me SUAD

ZQ VA NGUOI SU DUNG LAO b
6. THAM OG<H2 Cd>2 LY VA GIAI OG<HH
BINH VA XA HQI TINH QUANG NGAI

\x.m@\@ B)-UBND ngayd6/8/2021 ciia Chi tich UBND tinh)
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I. DANH MUC THU TUC HANH Gﬂ:&ﬂé w>2 m>2~.~
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OI, BO SUNG VE THUC HIEN MOT SO
ONG GAP KHO KHAN

Stt

Tén thi tuc
hanh chinh

Thoi han giai quyét

. <R
Dia diem

Cach thirc thue hién

Phi,
1€ phi

Can cir phap ly

Linh vue Viée lam

'S

H6 tro nguol - sur
dung lao dong dao
tao, boi dudng,
nang cao trinh do k¥
Smsm nghé dé duy tri
viéc lam cho nguoi
lao déng do dai dich
COVID-19

Thoi han 09 ngay lam viéc
ké tur ngdy nhan da hd so
hop 1§ (trong dé: 01 ngay
lam viéc tai Co quan bdo
hiém xd hoi noi nguoi lao
dong dang tham gia bdo
hiém xd héi; 08 ngay lam
vic tai S6 Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi).

Co quan bao
hiém xa hoi
noi nguoi lao
dong  dang
tham gia bao
hiém x4 hoi

Nguoi st dung lao dong
gti hd so dén Co quan
bao hiém xa héi noi
dang tham gia bao hiém
xd héi bang hinh thirc
gui truc tiép hoic qua
buu chinh cong ich hodc
truc E%ms

Khoéng

- B0 luat Lao dong;

- Luét Viéc lam;

- Quyét dinh 56
23/2021/Qb-TTg ngay
07/7/2021 cta Thu tudng
Chinh phil quy dinh vé viéc
thuc hién mét sé chinh
sach hd trg ngudi lao dong
va ngudi st dung lao dong
gap khé khan do dai dich
COVID-19.

H6 trg ngudi lao
dong ngung viéc do
dai dich COVID-19

Thoi han 06 ngay lam viéc
ké tir ngdy nhian da hd so
hop 1& (trong ds: 01 ngay
lam viéc tai Co quan bdo
hiém xa héi noi nguoi lao
dong dang tham gia bdo

Co quan bao
hiém xa hoi
noi nguoi lao
dong  dang
tham gia bao
hiém x3 h¢i

chd_ st dung lao dong
gti hd so dén Co quan
bao hiém xa hoi noi
dang tham gia bao hiém
x4 héi bang hinh thic
gui truc tiép hoic qua

Khong

- B0 luat Lao dong;

- Quyét  dinh  sb
23/2021/QD-TTg  ngay
07/7/2021 cia Thu tudng
Chinh phu quy dinh vé viéc
thuc hién moét sd chinh
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Stt

Tén thi tuc
hanh chinh

Thoi ru:

glai a:wﬁ

Cach thire thue hién

Phi,
1€ phi

Can cir phap ly

H6 tro ngudi lao
dong bi chdm dut
hop mo:m lao mosmv
hop ddng lam viéc
nhung khéng da
m:mc kién huéng tro
cip thét nghiép do
dai dich COVID-
19

Thoi han 05 ngdy lam viéce
ké tir khi nhan du hd so hop
1& (trong do: 02 ngay lom
viéc tai So Lao déng -
Thuong binh va Xa hoi; 03
ngay lam viéc tai Trung tdm
Dich vy viéc lam tinh).

Trung  tim
Dich vu viéc
lam tinh

Ngudi lao mo:m cd nhu
cau hd tro giri hd so dén
Trung tam Dich vu viéc

lam tinh, dia chi: 118
dudng  Phan Dinh
Phung, thanh  pho

Quang Ngii, tinh Quéang
Ngdi bing hinh thirc
truc tiép hodc qua buu
chinh cong ich hodc
truc Ev\ob

Khéng

Quyét dinh s 23/2021/QP-
TTg ngay 07/7/2021 cua
Tha Eqsm Chinh pht quy
dinh v€ viéc thuc hién mot
s6 chinh sich hd trg nguoi
lao dong va nguoi st dung
lao dong gip khé khan do
dai dich COVID-19

I1

Linh vuc Lao dng, tién Iwong

Hb trg ngudi lao
déng tam hodn
thuc hién hop ddng
lao dong hodc nghi
viéc khoéng hudng
luong do dai dich
COVID-19

Thoi han 06 ngay lam viéc
ké tir ngdy nhan du hd so
hop 1& (trong ds: 01 ngay
lam viéc tai Co quan bdo
hiém xd héi noi nguoi lao
dong dang tham gia bdo
hiém xd@ héi; 02 ngay lam
viéc tai UBND cdp huyén;
03 ngay lam viéc tai S¢ Lao
dong - Thuong binh va Xa
hoi).

Co quan bao
hiém xi hoi
noi nguoi lao
dong  dang
tham gia bao
hiém x3 hoi

Doanh nghiép, hop tac
x4, don vi su D@Em@
oo:m 18p, co 56 gido duc
giri hd so dén Co quan
bado hiém x3 hdi noi
dang tham gia bao hiém
xd hoi bang hinh thirc
truc  tiép hoic qua
dudng buu chinh céng
ich hodc truc E%m:.

Khoéng

Quyét dinh sb 23/2021/QP-
TTg ngay 07/7/2021 cha
Tha twéng Chinh phi Quy
dinh ve vigc thuc hién mot
sé chinh sach h3 tr¢ ngudi
lao dong va ngudi st dung
lao dong gip khé khin do
dai dich Covid-19
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Phu luc II
Quy trinh n01 b giai quyét thi tuc hanh chinh méi ban hanh, sira doi,
bo sung vé thye hién mjt s6 chinh sach hd tr¢' ngwoi lao dong va
nglr . dung lao dong gap kho khiin do dai dich Covid-19
Qc ,tK am, yén quan Iy va gidi quyét ciia Sé Lao dong —
\f‘ f_:ﬂ%ﬁ‘ g binh va Xa hdi tinh Quang Ngii
; ’ﬁ’fé ) Quyét dinh sof/fﬂ/QD UBND ngaypg /8/2021
" g fhu tich UBND tinh Qudng Ngdi)
4

Luuy (iuy cach thwe hién va quy wéc viét tit trong quy trinh:

- Khi chuyen ho so gzay Chuyen day du Gidy tiép nhan hd so va hen tra
két qua (Mdu sé 01 - Quyét dinh sé 11 79/0D-UBND ngay 21/12/2018 cua
UBND tinh); Phiéu kiém soat qua trinh g1a1 quyét hd so (Mdu s6 04 - Quyet dinh
s6 11 79/0D-UBND ngay 21/12/2018 cua UBND tinh) va kém theo hd so cla
cong dén (trong quy trinh viét gon la “Hé so”).

- Khi phan cong xir Iy ho so, chuyén tlep hé so tir bé phdn nay sang bo
phdn khdc xu ly:

Phai ky, ghi rd tén nguoi phén cong/ngum chuyen tiép, ngudi nhén trén
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyet ho so (Mau 04). Dong thoi, phai xu ly phén
cong/chuyen tiép trén phan mém dién tu, trung khép véi viée chuyén trén Phiéu
kiém soat qua trinh giai quyét hd so (Mau 04).

- Xik Iy viéc diemg gidi quyét ho so:

+ Truong hop hé so con thiéu théng tin, chua day du, chua hop 1&: Trong
thoi han quy dinh ké tir ngay nhén dugc h6 so tir Trung tAm Phuc vu hanh chinh
cong tinh Quang Ngai chuyén dén (tai bwoc B4) phai ban hanh Théng béo bd
sung, hoan thién lai hd so theo ding mau (Mdu s6 07 - Quyét dinh 56 11 79/0D-
UBND ngay 21/12/2018 ciia UBND tinh); trir trudng hop phat sinh bd sung hd
so theo quy dinh phap luat dién ra sau budc B4.

+ Trudng hop khéng di co 2y dé giai quyet theo quy dinh: Ban hanh
Théng bao tra hd so khong giai quyét (Mdu s6 08 - Quyét dinh s6 1179/0D-
UBND ngay 21/12/2018 ciia UBND tinh).

+ Viéc ky ban hanh théng béo Mau sb 07, M4u s6 08: Lanh dao co quan,
don vi cd tham quyén dang truc tiép xu ly, thim dinh tai céc bude cia quy trinh
giai_ quyét cac thu tuc hodc ly quyén cho co quan, don vi cip dudi c6 thdm
quyén truc tiép ky ban hanh thong bao.

- Quy wdc viét tit trong Quy trinh gidi quyét:

+ Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua, viét tit 1a: “MAu s6 017

+ Phiéu kiém soét qué trinh giai quyét hd so, viét tit 1a: “MAu sé 04”.
+ Thong béo b sung, hoan thién lai hd s0, viét tit 1a: “MAu sb 07”.

+ Thong bao tra hd so khong giai quyét, viét tit 1a: “Mau sb 08
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+ Céc budc trong quy trinh, viét tit 1a: “Bl, B2, B3...”.

+ Uy ban nhén dén cAp x4, viét tit 13 UBND cép x4.
+ Uy ban nhan dan cép huyén, viét tit 13 UBND cép huyén.
+ Co quan bao hiém x3 hoi, viét tit 1a Co quan BHXH.



bdo hiém xa héi; 08 ngay lam viéc tai S¢ Lao dgng - Thwong binh va Xa hoi).

3

1. Tha tye “Hb tro ngudi st dung lao dong dao tao, boi dwdng, nang cao
trinh d6 ky niing nghé dé duy tri viéc 1am cho ngudi lao dong do dai dich
COVID-19”.
Thoi gian thuc hién: 09 ngay lam viéc k& tir ngay nhén du hd so hop 18
(trong do: 01 ngay lam viéc tai Co quan BHXH noi nguoi lao dong dang tham gia

Cac Thoi .
bwée Nbi d A en Pon vi/Nguwdi | gian Keét qua
thwe 01 dung cong viee thwe hién thuc thwe hién
hién hién
. s Nguoi s
Nguoi sir dung lao dong cé nhu céu ho trg dung lao dong
dao tao, bdi dudng, néng cao trinh @6 k¥ | .4 nhu ciu ha
{31: , |nang nghé dé duy tri viéc 1am cho ngudi | 1o g0 tao, | Gio hanh | .,
NOp hd | Jao déng nép hd so theo quy dinh tai Co bdi duﬁﬁg, chinh Ho6 so
SO quan BHXH noi lao dong dang tham gia nang cao trinh
bao hiém x4 hoi qua dudng buu dién, truc | 44 k¥ ning
tiép hoic truc tuyén néhé
B2: | B¢ phén tiép nhan va tra két qud TTHC o
Ti€p | cua co quan BHXH hudng dan, k1em tra, | Co quan | 02  gio| - Mauso 1;
nhan hé | tiép nhan hd so va chuyén hd so vé phong | BHXH lam viéc |- Ho so.
SO nghiép vu xir 1y hd so.
- Phong nghiép vu thue hién ddi chiéu cac
thong tin véi dit liéu thu. Trudng hop
khép ding danh sach nguoi lao dong, thoi
gian dong bao hiém thét nghiép thi trinh
Giam dbc x4c nhan. Truong hop khong X £
- Mau so 4;
- | khop ding thi ghi 15 ly do chuyén lai B§ . X
B3: Xt Co quan| 06 gio| - HO so;
. phén ly T1ep nhan hd so va Tra két qua iR £ ,
1y ho so BHXH lam viéc |- Giay xac
giai quyét TTHC d8é tra don Vi. nhan
- Lanh dao BHXH tinh ky )gac nhén. T
- Van thu Van phong vao so, dong dau.
- Phong nghiép vu chuyen két qua giai
quyet cho B$ phén Tiép nhén ho so va Tra
két qua giai quyét TTHC dé gui don vi.
B4:’Ky B4 phén Tiép nhén hd so va Tra két qua - Co quan| ... .. R :Thl;l ,lal
Xac Gio hanh | Mauso 1;
nhan giai quyet TTHC tra két qua cho don vi va | BHXH. chinh “H so-
.+ 2 | Iuu hd so theo quy dinh. - Bon vi. Z
tra két - Gidy xéac




Ciac Thoi .
buée Noi dung cong viée Pon vi/Nguwoi | gian Két qua
thue : ; thwe hién thure thue hién
hién hién
qua nhén.
Nguoi sir dung lao dong c6 nhu cau hd trg | Ngudi s
dao tao, bdi dudng, ning cao trinh d6 ky | dung lao dong
B5. |nang nghé dé duy tri viéc lam cho nguoi co nhu cau ho e
Nép hd lao d6ng nop hd so va hen tra két qua giai trg dao ~t€10, Gl? hanh HS so
SO quyét tai Trung tAm Phuc vu hanh chinh | boi duopg, chinh
cong tinh Quang Ngii, dia chi: 54 Hung | néng cao trinh
Vuong, thanh phé Quang Ngai, tinh|d0 k¥ néng
Quang Ngii nghé
- Truong hop nhén hé so truc tiép:
+ Neu ho so ddy dd, hop 18 thi tiép nhén
va viét glay hen.
+ Néu ho so khéng hop 1€ thi phai thong
bao cho té chirc, c4 nhan dé hoan thién hd Cong chirc Sé&
Be: | 5© ddy du theo quy dinh. LD - TB va - Miu 01,
Tiéﬁ) - Trudng hop hd so ndp qua dudng buu | XH lam viéce Gio hanh 04.
nhan hd dién hodc hinh thirc phu hop khéc: tai Trung tam chinh - Mau 02,
o + Néu hd so ddy du: tién hanh xur ly theo [ ban giao hd 03.
quy dinh so cho Buu - Ho so.
+ Néu hd so chua ddy du: giri vin ban yéu | dién chuyén
cdu cong dan bd sung, hoan thién hd so.
- Thyc hién nhép dit liéu thong tin vao hd
so Phin mém. Quét scan va luu trit hd so
dién tir (MAu sb 04).
B |- Chuyén hé so v& S& Lao dong - TB va Miu sb
Chuyen XH,; gy o - Buu dién; 02 gi(‘) 04; .
o |- Van thu S¢ ti€p nhén va chuyén hé so |- Vanthu S¢ | lam viée H6 so
cho Phong Day nghé cong dan.
P}?lgén Lanh dao phc‘mg Day nghé xem xe’t., phén Lanh dao |02  gid|” Hb s0;
A . | cong chuyén vién xem xét, thim dinh hd . R Y Mau so6
cong xir phong lam viéc 07. 08:
ly ho so | > > 7O
- Xem xét, kiém tra hd so dé nghj hd tro N X
. e n . 1. | Chuyén vién .| - HO so;
B9: Xt | ngudi st dung lao dong dao tao, ‘bO} thu v hd so 3,5 ngay Quyét
ly hd so | dudng, nang cao trinh d6 k¥ ning nghé dé | z lam viéc dinh
duy tri vi€c lam cho ngudi lao dong do dai ctia puong T




Cac Thaoi ]
buée N¢i dung cong viéc Don vi/Nguoi glan Ket qua
thyc : : thue hién thue thwe hién
hién hién
dich COVID-19.
Néu hé so dat yéu ciu thi xir Iy hé so:
+ Trén phiéu k1em soat qua trinh giai
quyét hd so (Mau s6 04).
+ Trén phan mém.
Déng thoi, trinh Quyét dinh vé viéc hd tro
dao tao, bodi dudng, nang cao trinh d¢ k¥
ning nghé & duy tri viéc lam cho nguoi
lao dong.
- Trong trudng hop hé so khong du, khong
hop ¢, tr ch01 thi phai thng béo bing vin
ban cho to chirc, c4 nhan biét va néu rd ly
do (Miu s6 07, 08)
B10:
Thim |Lanh dao Phong xem xét hd so, trinh ky - Hb so;
tra hd Quyet dinh phé duyét danh sach hd trg dao Lanh dao |02 ngiy| . Phiéu
sova | tao, bdi _dudng, nang cao trinh d6 k¥ nang Phong " | lam viee chuyén;
trinh ky nghé dé duy tri viéc lam cho ngudi lao - Quyeét
Quyét |dong dinh.
dinh
- Lanh dao S& xem xét hd so, ky duyét
B11: Quyet dinh phé duyét danh sach hé trg dao - Hb so; ,
Ky. tao, boi _dudng, nang cao trinh d6 k¥ nang 02 ngay| . Phiéu
Quyét nghé dé duy tri viéc lam cho ngudi lao | Lanh dao S& Jam viec chuyén; .
dinh dong. - Quyét
' - Van thu vao sb, déng dau, Tuu hd so va dinh.
chuyén Gidy phép lao dong vé Trung tim




Cac Thoi .
bwéce Noi dune cne vide Don vi/Nguoi | gian Két qua
thue : § cong vie thyce hién thue thire hién
hién hién
Chuyén vién tai Trung tdm tra két qua cho
td chirc, ¢4 nhan. ) N
- Ky xac nhéan viéc nhén két qua trén Mau
s6 04. .
. 3 Ly - Thu 1
- Két thiic hd so trén phin mém mot cira arotas
A s Mau s6 01.
dién ti. - Thu vén
- Moi cong dan déanh gid mic d9 hai long, ba .
A . an uy
sau d6 két thic viée tra két qua trén phin | Cong  chic A X
B12: X \ \ cr s quyén (n€u
Tra k&t | T cia S& LD -|Gio hanh duoc dy
@ |- Déi voi hd so qua han giai quyét, trong | TB  va XH | chinh o 3n)

q thoi han chim nhat 01 ngay trudc ngay hét |lam viéc tai fl 4 Qu &t
han, bo phén giai quyét hd so cé trach | Trung tm dinh 4
nhiém thong béo bang vin ban va giri vin B M?lu <&
ban xin 13i t6 chirc/ c4 nhén, trong d6 ghi 06

r3 1y do qué han, thoi gian gia han tra két
qué (viéc hen ngay tra két qua duoc thuc
hién khéng qua mot 14n), cdp nhat hd so
trén phén mém mot ctra dién ti.
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2. Thi tuc “Hb trg ngudi lao dong ngirng viéc do dai dich COVID-19”.
Thoi gian thuc hién: Thoi han 06 ngay lam viéc ké tr ngay nhén du hd so
hop 1€ (rong do: 01 ngay lam viéc tai Co quan bdo hiém xd héi noi nguoi lao dong

dang tham gia bdo hiém xd hgi; 02 ngay lam viéc tai UBND cdp huyén; 03 ngay
lam viéc tai S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hi).

Cac Thoi .
bwéc Noi dung cong viée Pon vi/Nguoi| gian Két qua
thwe : : thwe hién thuwe thue hién
hién hién
Ngudi sir dung lao dong ndp ho so theo
{31: . | quy dinh bing hinh thirc truc tiép hodc qua | Ngudi stt| Gis hanh | - _»
NQSI;hO duong buu chinh cong ich hoge truc tuyén dung lao dong | chinh HO so
cho Co quan BHXH noi lao dfng dang
tham gia bao dong hiém x4 hoi.
B2: |B6 phan Tiép nhan hd so va Tra két qua )
Tiép | TTHC cta co quan BHXH huéng dén, | Co quan| 02  gid| - Mausd 1;
nhan hd | kiém tra, tiép nhn hd so va chuyén hé so | BHXH lam viéc | - H6 so.
SO cho Phong nghiép vu xir Iy hd so.
- Phong nghié€p vu thuc hién dbi chiéu cac
théng tin v6i dit liéu thu. Truong hop khop
dung danh sich ngudi lao dong, thoi gian
déng bao hiém that nghiép thi trinh Giam
B3: dbc xac nhan. _ Mau sb 4:
Tiép | Trudng hop khéng khop dung thi ghi 1 ly Co van | 06 5| - H3 so: ’
nhén va | do chuyen lai B phan Tiép nhan hd so va d 8 g,
o 1 1A BHXH lam viéc |- Gidy xéac
xir Iy hd | Tra két qua giai quyét TTHC dé tra don vi. nhan
SO - Lanh dao BHXH tinh ky x4c nhén. o
- Vin thu Van phong vao sb, dong dau.
- Phong nghiép vu chuyen két qua giai
quyet cho B¢ phén Tiép nhén hd so va Tra
két qua giai quyét TTHC dé giri don vi.
B4: Ky - Thu lai
xéc | Bo phén Tiép nhén hd so va Tra ket qua ey 1 Mau s6 1;
nhan, | giai quyét TTHC tra két qua giai quyét cho ggIXH quan Sﬁ;ﬁaﬂh -H6 50;
tra két | don vi va luu hd so theo quy dinh | - Gidy xac
qua nhén.
B5: | Ngudi sir dung lao dong ndp hd so va hen Nguoi sir | Gio hanh | HO so




Cac Thoi )
bwéc Ni dung cong vide Don vi/Ngwdi| gian Két qua
thuc : : thuwe hién thye thwe hién
hién hién
Nop ho | tra két qué giai quyét tai Bo phan tiép nhan | dung lao dong | chinh
so va tra két qua cua UBND cap huyén qua
cac hinh thirc: Buu chinh cong ich, truc
tiép hoic truc tuyén
- Truong hop nhén hé so truc t1ep
+ Neu ho so day du, hop 18 thi tiép nhan va
viét glay hen.
+ Néu ho so khong hop 1€ thi phai théng
b4o cho tb chirc, c4 nhan dé hoan thién ho Céng chitc tai 5
Bé6: so ddy du theo quy dinh, B6 ohan tié - Mau 01,
: 0 phan tiep
Tiép | Trudng hop hd so ndp qua dudng buu nhin va t4 | Gid hanh 04. ]
nhan hé dién hodc hinh thirc phu hop khac: k&t quad  cta | chinh - Mau 02,
: + Néu hd so ddy du: tién hanh xir Iy theo d : 03.
SO Y Y UBND  cap 3
quy dinh huvén - H6 so.
* Néu hd so chua ddy du: giri van ban yéu Y
cAu cdng dan bd sung, hoan thién hd so.
- Thuc hién nhép dit liéu thong tin vao hd
so Phin mém. Quét scan va luu trir hd so
dién tir (MAu sb 04).
B7: Chuyen ho so cho co quan tham muu cé g(l;lcl)ng Lacz 02 o (_) 4.Mau 50
Chuyén thdm quyén tai UBND cip huyén (Phong Tilu%)n binh | 1Am vigéc 7 H so
hdso | Lao ddng - Thuong binh va X4 héi). JUOnS : A A
va X3 hoi cong dan.
B8: | Lanh dao Phong Lao déng - Thwong binh
Tiép |vaXa héi kiém tra: - Lanh dao
nhén hd |- Néu hd so dam bao, chuyén chuyén vién phong; 02 gid | Hb so cong
so, |xuly. - Chuyén vién | lam viéc | dan
chuyén |- Neu hd so chua ddy du: giri van ban y€u | phong.
xly |ciu cong din bd sung, hoan thién h so.
Chuyén vién xu ly, kiém tra ho so.
- Néu hd so dam bao, trinh Lanh dao phong Vin ban da
B9: Xt T& trinh dé nghj phé duyét danh sach hd trg Chuvé ien | 0.5 nes hi he
: uyén vién| 0,5 ngdy |nghi  phé
1% ha nguoi lao ddng ngimg viéc do dai dich he 1am vide | duvét danh
yhoso | ~ovip-19. phong. am vié uyét
- Truong hop khong phé duyét, trinh Lanh sach ho tro
dao phong vin ban thong bdo va néu 1 ly




- Cac Thaoi .
bude N§i dung cong viéc Bon vi/Nguoi glan Ket qua
thue p1 GUNE CONg Vit thwe hién thwe | thwe hién
hién hién

do.
Lanh dao’ph(‘)ng ki€ém tra, trinh Lanh daq _H so-
B10: UBND cap huyén ky duyét To trinh dé -Phié'u,
., | nghi phé duyét danh sach ho trg ngudi lao | Lanh dao \ 2.
Trinh > . - R N 0,5 ngay| chuyén;
. . | dong ngimg viéc do dai dich COVID-19. | phong A £
ky van N A . , ~ lam viéc | - Quyeét
ban Trudong hop khéng dam bao, Lanh dao dinh
phong kiém tra, trinh Lanh dao UBND cap To .trinh
huyén ky duyét van ban thong bao. )
Lanh dao UBND cép huyén ky duyét To
trinh dé nghi phé duyét danh sach ho tro
BI1: ngudi lao déng ngung viéc do dai dich _HS so:
.. | COVID-19 hodc ky duyét van ban thong | Lanh dao X ol
Ky X L : x| 01 ngay |-Phiéu
., | bao (néu khéng dam bao theo quy dinh). UBND  cip|,. . 2
duyét ) S, " 1A n lam viéc | chuyén;
vn ban Vén thu vao s6 vén ban, luu trit h6 so, | huyén T8 trinh
chuyén van ban cho S¢ Lao dong - Thuong )
binh va X& hdi qua céc hinh thirc: truc tiép,
buu chinh cong ich.
B12:
Tiep
nh‘;‘g "% | Van the So nhan hd so, nhap vao phin |- Buu dién; | Gio hanh o trieh
;| mém loffice chuyén Lanh dao S& - Vanthu S& | chinh
chuyén
Léanh
dao Sé&
- Lanh dao
B13: | L&nh dao S¢ duyét hé S0, chuyén hd so cho -SUI;’h(‘)n Lao | 02 o
Chuyén | Phong Lao dong - Tién luong - Bao hiém | ., & 80\ B9 T trinh
X .1 A déng - Tién | lam viéc
ho so | x4 héi X
lvong - Bao
hiém x3 héi.
Bl4: Lanh dao phong xem xét, phin coOng
P han . | chuyén vién xem xét, thdm dinh hd so. La{lh dao O? 8191 T4 trinh
cOng xu phong lam viéc
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Cac Thoi ]
buge No§i dung cong viéc Pon vi/Nguoi | gian Ket qud
thuc : * thuc hién thuc thwre hién
hién hién
Néu ho so dat yéu cau thi xir Iy h so, xem
xét, kiém tra hd so, trinh Quyét dinh phé
B15: |duyét danh sach hd tr¢ ngudi lao dong | Chuyén ‘Vién 01 ngay )
Xuly |ngung viéc do dai dich COVID-19. Trong thu ly ho so —- Quyeét dinh.
hd so | trudng hop ho so khong dd, khoéng hop 1€ | cua phong .
thi phai thong bao bing vin ban cho t6
chirc, ¢4 nhan biét va néu r5 1y do.
B165:
t];zaﬁg Léanh dao Phong xem Xxet }}6 50, X4c nh@r}
S0 vi va trinh ky Quyét dinh vé viéc ho trg ngudi | Lanh dao |01 ngay Quyét dinh
N . | lao d6ng ngimg viéc do dai dich COVID- | Phong lam viéc T
trinh ky
. | 19.
Quyét
dinh
- Lanh dao S& xem xét hd so, ky duyét
Quyédt dinh vé& viéc hd trg dao tao, bdi
B17: |dudng, nang cao trinh d6 k¥ ning nghé dé
Ky |duy tri viéc lam cho ngudi lao dong. Lanh dao S&¢ |0,5 ngay Quyét dinh
Quyét |- Véan thu vao sO vin ban, Iuu trit h6 so, | Van thu So lam viéc T
dinh | chuyén vin ban cho S& Tai chinh qua céc

hinh thdc: truc tiép, buu chinh cong ich.
Dong giri vé UBND cép huyén
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3. Thi tuc “Ho trg hé kinh doanh gip khé khin do dai dich COVID-

19”.

Thoi gian thuc hién: Thoi han 09 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan da hd so
hop 1€ (trong do: 03 ngay lam viéc tai UBND cap xd; 02 ngay lam viéc tai Chi cuc
thué cdp huyén; 02 ngay lam viéc tai UBND cap huyén; 02 ngay lam viéc tai So
Lao dong - Thuong binh va Xa hgi).

Cac Thoi )
bwéc Noi dung cong viée Pon vi/Ngwoi | gian Két qua
thwe : ’ thwe hién thwe thwe hién
hién hién
B1: |HO kinh doanh nép hé so theo quy dinh | . o
Nop hé | qua dudng buu dién hodc truc tiép tai Bo | HO kinh | Gio hanh | .0
so phén Tiép nhén va tra két qua ciia UBND | doanh chinh
cap xa
- Truong hop nhén hé so truc tlep
+ Neu ho so diy du, hop 18 thi tiép nhén va
viét glay hen.
B2: + Néu ho so khong hop 1¢ thi phéi thong
.z | bao cho t6 chirc, c4 nhan dé hoan thién hd A
Tiép v d th dinh. ] 02 .+, | - Ho so.
nhan va | 3¢ ¢4y dutheo quy di UBND cépxi | .~ 29 . Gidy xac
xit 1y hd |- Trudng hop hd so ndp qua dudng buu lam viéc nhan.
o dién hodc hinh thirc phu hop khac: :
+ Néu hd so ddy du: tién hanh chuyén xt ly
theo quy dinh.
+ Néu hd so chua dy du: giri vin ban yéu
cdu cong dén bd sung, hoan thién hd so.
B3: Chuyen ho s0 cho co quan tham muu c6 - Mau sb
2 tham quyén tai UBND cép xa (cong chirc Cong chuc |02 gio | 04;
Chuyén I A A
1 so cép xa phu trach lao ddng, ngudi c6 cong | cap xa lamviéc |- HO so
va x4 hoi). cong dan.
Céng chirc cip x3 phu trach lao dong,
B4: nguoi c6 cong va xi héi kiém tra:

Tiél.) - Néu h6 so dam bdao, xtt 1y hd so trinh .
nhan hd Lanh dao UBND x& ky duyét TO trinh phé Cong  chirc|1,5 ngiy | Ho6 so
o duyét danh sach hé trg hd kinh doanh gap chp xi lé;m vide cong dén;
chuy,én kho khén do dai dich COVID-19 "7 | - TG trinh.

xily |- Néu ho so chua day du: trinh ky van ban

yéu cdu cong dan bd sung, hoan thién hd
SO.
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Cac Thoi ]
bude N¢i dung cong viéc Don vi/Nguoi | gian Ket qua
thwe : : thwe hién thue thwe hién
hién hién
- Lanh dao UBND cép x4 xem xét hd so,
BS5: Ky ky xéAc nhén viéc tam ngung kinh doanh |- Lé&nh d%o ‘ '
duyét cua h kinh doanI}. . U}BND cap O‘l ngay Gidy  xéc
vin ban |- Van thu vao s6 vén ban, luu trit ho so, | x4. lam viéc | nhin
niém yét cong khai; ddng thoi, chuyén | - Vin thu.
Gidy xéc nhén cho Chi cuc thué cAp huyén.
B6:
Tiép | Van thu Chi cuc thué tiép nhdn ho so va | Giorhanh | oy
nhén ho6 | chuyén cho ldnh dao Chi cuc thué xir ly chinh
SO
cr]? 7 |Lanh dgo Chi cuc thué huyén kiém tra, | Lanh dao Chi | Gio hanh | HY so cong
uyen T \ AR Z . A
Xt 1y chuyén Lanh dao phong chuyén mén xtt ly. | cuc thué chinh dén
Lanh dao phong chuyén mén kiém tra, xir
Iy hd so: Phéi hop véi céc co quan co lién
BS: Xt | 1290 ﬂ,lém dinh hé 50" T~ru<‘)rng hop d:ém Lanh dao - H6 so
1% ha bao ding quy dinh, Lanh dao phong he huvén | 01 5 5ne dan
Y29 | chuyén mén trinh Lanh dao Chi cyc thué | Plons SHUYen neay | cong
S0, trinh © ’uyen AmonA 9 X g . ._|moén cua Chi|lamviéc |- To trinh
ky k.yA duyét Co‘ng van tham chnl} XaCA nl.lan cuc thué thdm dinh
vi€c tam ngung kinh doanh ctia hd kinh | .
doanh. Trudng hop khong ddm béo, trinh
ky duyét vin ban thong béo bd sung hd so.
- Lanh dao Chi cuc thué huyén ky duyét
Coéng vén thdm dinh x4c nhan viéc tam - Hd so
B9:Ky | ngimg kinh doanh cta h{ kinh doanh hoéc | - Lénh dao 01 nei cong dan
duyét |ky duyét van bén thong bao (néu khong | Chicuc thué. | . Vigécy - To trinh
van ban | dam bdo theo quy dinh). - Véan thu. " | thdm dinh
- Vén thu vao s6 van ban, luu trit hd so, - Théng bao
chuyén vin ban cho UBND cép huyén.
B10: y A '
Tiép | Vin thuy UBND cAp huyén tiép nhan hd S0, ) Vall thu; I HOA 50
nhan, |vao sé, chuyén cho Lanh dao UBND cép | Lénh d%o Gl,o hanh cons dan‘
chu'yé’n huyén duyét UBND  cdp | chinh - 10 trinh
i i huyén. tham dinh

ho so
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Cac Thoi ]
bwéc Nbid N Pon vi/Nguwdi | gian Két qua
thwe 01 Cung cong viec thwe hién thue thire hién
hién hién
B11: |Lé&nh dao UBND cép huyén chuyen ho so | Phong  Lao - HS so
Chuyén | cho co quan tham muu c6 thim quyén tai | dong -102 gio | cong dan
héso |UBND cap huyén (Phong Lao dong - | Thuong binh |lam viéc |- To trinh
xu ly | Thuong binh va X3 hoi). va X& hoi tham dinh
B13: |Léanh dao Phong Lao dong - Thuong binh .
Tiép | va Xa hoi kiem tra: 7 - Lanh dao - HO6 so
nhin ho | - Néu ho so dam bao, chuyén chuyén vién | phong; 02 gio | cong dan
50, XU ly . ‘ - Chuyén vién | lam viéc | - ”Tér trinh
chuyén |- Néu ho so chua day du: giri van ban yéu | phong. tham dinh
xurly |céau cong dan bd sung, hoan thién ho so.
Chuyén vién xt Iy, kiém tra hd so. Néu hd o Hgén >
so dam bao, trinh Lanh dao phong To trinh | S o
X . LA L X Ay . |- Lanh dao - To trinh
B14: | dé nghi phé duyét ho trg hd kinh doanh gép hone: 0.5 neav | thim dinh
Xirly |kho khan do dai dich COVID-19. pnong; | 7> ngay | G-
ha . A . DN ~ 1 | - Chuyén vién | lam viéc |- To¢ trinh
0so | Truong hop khong phé duyét, trinh Lanh X A .1
d \ - L o .. | phong. dé nghi phé
ao phong van ban thong bao va néu rd ly duyét  hd
do. tro. '
- Truong hop dam bdo ding quy dinh: W so
Léanh dao phong kiém tra, trinh Lanh dao cone dan
nis. |UBND cép huyén ky duyét To trinh dé O
.. | nghi phé duyét danh sich ho trg hd kinh | Lanh dao \ X e
Trinh 1 oanh gap kho khan do dai dich COVID- | phon 0,5 ngdy tham dinh.
ky van 19. gap o phiong lam viéc |- To trinh
ban | _ Truong hop khéng dam bao: Lanh dao gz ré%hl P 1}11§
phong kiém tra, trinh Lanh dao UBND cép troy'
huyén ky duyét van ban thdng bao. T
- Lénh dao UBND cap huyén ky duyét To C Y so
trinh d€ nghi phé duyét ho trg ngudi lao cong dan
B16: g‘-’?g ngimg viéc do dai dich COVID-19 150, 45 - T& trinh
Ky odc ky duyét vdn ban théng bdo (néu X \ A dinh
y théne dom ba UBND  cap | 0,5 ngay | tham dinh.

o ong dam bdo theo quy dinh). A A e
duyét v huyén lam viéc |- To trinh
- ¥ |- Van thu vao sb van ban, luu trit hd so, 3 A oA

védn ban - Vén thu dé nghi phé
chuyén vin ban cho S& Lao dong - Thuong duvét  ha
binh va X3 hdi qua céac hinh thuc: truc tiép, troy.

buu chinh cong ich.
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Cac Thoi ]
bwéec Nbi d A en Don vi/Ngudi | gian Két qua
thue o1 dung cong viee thuc hién thuc thwe hién
hién hién
B17:
Tiép
nhdn hd | . Y e A A 1A A s A = 1 © s \
‘o Vin thu S¢ ti€p nhén ho so, nhap vao phén | - Buu dién; Gio hanh | To trinh de
2 | mém loffice chuyén Lanh dao S& -Vianthu S& | chinh nghi
chuyén
Léanh
dao S¢&
- Lanh dao
. ~ p Ay 1A 2 X Sé;
BI8: | Lanh dgo 86 duyétho so, chuyénhdsocho | “ppo 700100 gio| To trinh de
Chuyén | Phong Lao dong - Tién luong - Bao hiém 5 | em .
N 1Az ong - Tién|lam viéc | nghi
ho so | xd hoi .
luong - Bao
hiém x& hoi
B19: ‘
Phén |Lanh dao phong xem xét, phén cong|Lanh dao |02  gio| To trinh dé
cong xur | chuyén vién xem xét, thdm dinh ho so. phong lam viéc | nghi
1y hoé so
- Néu h6 so dat yéu cau thi xir Iy ho so:
Xem xét, kiém tra ho S0, trinh Quyét dinh
B20: ph? duytit danh sgcl.l ho trg nguoi lao ddng Chuyén vién ‘

. .. | ngung viéc do dai dich COVID-19. . LA 0,5 ngay X, 4
Xuly \ A o , A thu ly ho so|,;" .2 7| Quyétdinh.
W s |- Trong trudng hop hd so khong du, khong clia hon lam viéc

hop 16, tix chdi thi phai thong bao bing van | © b0
bén cho t6 chirc, ca nhan bi€t va néu 10 ly
do.
B21:
Eﬁ%} Lénh dao Phong xem xét hd so, xac nhan
« | vatrinh ky Quyét dinh phé duyét danh sach | Lanh dao | 0,5 ngay L, e
sova x iy A \ ‘n ) A 2~ 2771 Quyét dinh.
trinh ky hé trg nguoi lao dong nging viéc do dai | Phong lam viéc
. | dich COVID-19.
Quyét

dinh
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Cac Thoi '
buge Noi dung cong viéc Don vi/Nguoi | gian Két qua
o . . thye hién thwe | thwe hién
hién hién

- Lanh dao S& xem xét hd so, ky duyét
Quyét dinh phé duyét danh sach hd tro
B22: |ngudi lao ddng ngimg viéc do dai dich
Ky COVID-19. Lénh dao S& | 0,5 ngay
Quyét - Van thu vao sd van ban, luu trir hd so, | Vin thu S& lam viéc

dinh | chuyén van ban cho S& Tai chinh qua céc
hinh thic: truc tiép, buu chinh cong ich.
Ddng giri vé UBND cip huyén

Quyét dinh.




khong di diéu kién hwéng tro cip that nghiép do dai dich COVID-19”.
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4. Thii tuc “HS tro ngwdi lao dong chim dirt hop ddng lao ddng nhung

Thoi gian thuce hién: Thoi han 05 ngdy 1am viée ké tir khi nhan ddy da hd so
hop 1€ (trong do: 02 ngay lam viéc tai S¢ Lao déng - Thuong binh va Xa hgi; 03
ngay lam viéc tai Trung tdm Dich vu viéc lam tinh).

Cac Thoi )

bwéc Noi d n " DPon vi/Ngudi| gian Két qua

thue 01 cung cong viee thue hién thue thwc hién
hién hién

Ngudi lao dong ¢6 nhu ciu hd tro giri hd

so dén Trung tdm Dich vu viéc lam noi

B1: |nguoi lao dong chim dut hop ddng lao 5 o
Nop hd dong qua hinh thirc: Tryuc tiép, buu chinh Ngucn lao Glf’ hanh H) so

s cong ich tai dia chi: Trung tdm Dich vu dong chinh

vi€c lam tinh, dia chi s0 118 Phan Dinh
Phing, thanh phé Quang Ngai, tinh Quang
Ngai.

- Néu hd so day du, hop 1¢ thi tiép nhén va

B2: | viét gidy hen. N A ek

Tiép |- Néu hd so khong hop 18 thi phai thong | D0, Pén Hep | hanh| - Ha
nhén va | béo cho t6 chirc, c4 nhan d& hoan thién hd n}}an va tfa Glfy ani) - 9;80'

A A 4o . két qud cua|chinh - Giay hen.
chuyén |so day du theo quy dinh. Trune tAm
h6so | Chuyén hd so cho Lanh dao Phong Bao &
hiém thét nghiép
- Lanh dao phong xem xét chuyén chuyén
vién xir 1y hé so.
- Chuyén vién kiém tra, néu hd so day du:

B2: |tién hanh xi Iy, trinh Lanh dao phong To | Linh  dao ‘
Chuyé€n, | trinh ho trg ngudi lao dong cham dut hop hone: "1 01 ngay| - Hob so.
xir Iy hd | ddng lao dong nhung khong du diéu kién | P C‘Lnga .. |1am viéc |- To trinh

so  |hudng trg cp thét nghiép do dai dich | — 0o VIR

COVID-19. Néu hé so chua day di: gui
vén ban yéu cau cong dén bd sung, hoan
thién ho so.
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Cac Thaoti )
buéc ne n - Pon vi/Nguwoi gian Két qua
thwe Noi dung cong vige thuce hién thwe thue hién
hién hién
B3: |Lanh dao phong xem xét, trinh Lanh dao
Trinh | Trung tdm ky duyét To trinh hd trg ngudi ~
. - Lanh dao
ky lao dong chim dut hop ddng lao dong . . \ A
A phong; 01 ngay| - H6 so.
duyét | nhung khong du diéu kién hudng trg clp |~ Lanh dao | lam viée |- To trinh
hd so | thét nghiép do dai dich COVID-19. Neu N i
1o LA Trung tam.
xt 1y hd | hd so chua ddy du: gli vin ban yéu ciu
SO cong dan b sung, hoan thién hé so.
- Lanh dao Trung tdm ky duyét T trinh
hd tro ngudi lao déng chdm dut hop dong
B4: Ify lao dong nhung khong du didu kién hudng Lanh dao | 01 ngay! - Hb so.
duyét | tro cip thit nghiép do dai dich COVID-19. A S N
. 1 Trung tdm lam viéc |- TO trinh
vinban |- Vin thu vao sb, dong déu, luu hd so,
chuyén Céng vin x4c nhan vé So Lao
dong - TB va XH
C}i 6:én Vén thu S tiép nhan hd so, nhdp vao |- Buu dién; Gid hanh Té trinh
ha zor phin mém Ioffice chuyén Lanh dao S& - Van thu S¢ | chinh
B7: b 2 b
Phan |Lanh dao S& duyét ho so, chuyén ho so | Lanh dao |02 gio Té trinh
cong xur | cho Phong Viée lam - An toan lao dong phong lam viéc
ly ho so
B19: .
Phan |Lanh dao phong xem xét, phdn cong |Lanh dao {02  gi¢| To trinh dé
cong xur | chuyén vién xem xét, thdm dinh hd so. phong lam viéc | nghi
ly hé so
Chu}fén vién xem xét, kiém tra hd so, trihh
. | Quyét dinh vé viéc hd trg nguoi lao dong .
BS8: Xu 2 X A A A iA 01 ngay L. as
Iy hd so cham dit hop dong lao dong nhung khong Chuyén vién lam viéc Quyeét dinh.

da didu kién hudng trg cdp that nghiép do
dai dich COVID-19.
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Cac Thoi ]
budc Noi d A on Don vi/Ngwoi | gian Keét qua
thue 1 dung cong viee thuc hién thue thuc hién
hién hién
B9Y: .
Tham | Lanh dao Phong xem xét ho so, trinh ky
tra h9 Quyét dinh ho trg nguoi lao dong cham Lanh dao |02 gid L
sova |dat hop ddng lao dong nhung khoéng du Phon 1Am vide Quyeét dinh.
trinh ky diédu kién hudng tro cip thit nghiép do dai g '
Quyét | dich COVID-19.
dinh
- Lanh dao S¢ xem xét hd so, ky duyét
Quyét dinh ho tro nguoi lao ddng cham
B10: |dt hop dong lao dong nhung khéng du «
- Lanh dao "
Ky diéu kién hudng tro cip thit nghiép do dai | ., 02  gid £ o
Sé. < -~ | Quyét dinh.
Quyét | dich COVID-19. ’ ] . _Vin the S& lam viéc
dinh |- Van thu vao s, déng dau, Iuu ho so va
chuyén Quyét dinh vé Trung tam Dich vu
viéc lam
, A . .« 1~ ..z | BO phan tiép
Van thu Trung tdm Dich vu viée lam tiép nhan va tra
Bll: | nhén Quyét dinh, Iuu h6 so va chuyén tra &t qua cta |03 nod )
Tra két | Quyét dinh kém chi tra cho t§ chirc, c4 qua - cua 7o N8 yvét dinh.
) x Trung tdm | lam viéc
qua | nhén. . oA
Dich vu viéc
lam tinh
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5. Thi tuc “Hb tro ngudi lao dong tam hoiin thwe hién hop dong lao
dong hodc nghi viéc khong hwéng lrong do dai dich COVID-19”.
Thoi gian thuc hién: Thoi han 06 ngay lam viée ké tir ngdy nhan d hd so
hop 1€ (trong do: 01 ngay lam viéc tai Co quan bdo hiém xd héi noi nguoi lao dong
dang tham gia bdo hiém xd hoi; 02 ngay lam viéc tai UBND cdp huyén; 03 ngay
lam viéc tai S¢ Lao dong - Thuwong binh va Xa hoi).

Cac Thoi .
bude Noi dung cong viéc Don vi/Nguoi| - gian Két qua
thwe : ; thue hién thue thwe hién
hién hién
Doanh nghip, hop tdc x&, don vi su
nghiép cong 13p tu ddm bao chi thuong
xuyén hodc chi ddu tu va chi thudng
xuyén, co s¢ giao duc dén lap, tu thue & Doanh
cap gido duc mam non, miu gido, tiéu hoc, hié h
Bl: | trung hoc co s@, trung hoc phd thong, gido NEWEP, g P Gid hanh
Nop hé | duc nghé nghiép (sau téc dy goi la doanh | =0 X SO0 V1| Y Hb so
su nghiép | chinh
SO nghiép, hop tac xa, don vi su nghiép céng | "} 13
18p, ng co s& gido duc) ndp ho so theo quy c?ng . %p, o
dinh bing hinh thirc truc tiép hoic qua S0 §1a0 cie
dudng buu chinh cong ich hoic truc tuyén
cho Co quan BHXH noi lao dong dang
tham gia bao hiém x3 hoi
B2: |B6 phan Tiép nhén hd so va Tra két qua
Tiép TTHC cta co quan BHXH huéng dan, | Co quan | 02 gid| 5
nhén hé | kiém tra, ti€p nhan ho so va chuyén ho so | BHXH lam viéc ’
SO cho Co Phong nghiép vu xir 1y hd so.
- Phong nghiép vu thuc hién déi chiéu cac
thong tin véi dit liéu thu. Truong hop
khép dung danh sach nguoi lao dong, thoi
gian déng bao hiém thit nghiép thi trinh - MAu sb 4;
B3: Xu | Gidm dbc x4c nhan. Truong hop khéng | Co quan | 06  gio| - Hb so;
ly hé so | kh6p ding thi ghi 18 1y do chuyén lai Bo | BHXH lam viéc |- Gidy xéc
phan Tiép nhén hé so va Tra két qua gii nhan.

quyét TTHC dé tra don vi.
- Lanh dao BHXH tinh ky xdc nhén. Vén
thu Véan phong vao s0, dong dau.
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Cac Thoi ]
buéc Noi dune cdne vide Don vi/Ngwdi| gian Két qua
thure o1 qung cong vie thwe hién thwe | thwe hién
hién hién
Phong nghiép vu chuyen két qua giai
quyet cho B$ phén Tiép nhan hd so va Tra
két qua giai quyét TTHC dé giri don vi.
B4: Ky - Thu lai
xdc | B0 phén Tiép nhan hd so va Tra két qua o 1a oy | Mauso 1;
nhan, | giai quyet TTHC tra két qua cho don vi va ggIXH quan Sﬁgﬁanh -Hb S0.
tra két | Iuu ho so theo quy dinh ' - Giay xéc
qua nhén.
Doanh nghlep, hop tac x&8, don vi sy | Doanh
B5: nghiép cong 1ap, co so gido duc ndp hd so n'ghiéP, hop o
Nop hb va hen trd két qua giai quyét tai Bo phén | tac x4, do*n. vi | Gid hanh H3 so
o tiép nhan va tra két qua cia UBND cap | su nghié€p | chinh
huyén qua céc hinh thic: Buu chinh cong | cong 1ép, co
ich, truc tiép hodc truc tuyén sO gido duc
B6: « A
Tiép | Vin thu UBND cép huyén tiép nhan hd |~ Valz thu, cx 1 L HOA 5
nhdn, |so, vao sd, chuyén cho Lanh dao UBND || Lénh  dgo | Gio hanh | cong dan‘
an, yén ¢ X , \
chuyén | cAp huyén duyét UBND  cap | chinh - 10 trinh
ha huyén. tham dinh
0 so
B7: | Lanh dao UBND cép huyén chuyén h6 so | Phong  Lao - HO so
Chuyén | cho co quan tham muu c6 thAm quyén tai | dong -102 gio | cong dén
hé so | UBND cdp huyén (Phong Lao ddng - | Thuong binh |lam viéc |- To trinh
xrly | Thuong binh va X& héi). va X4 hoi thdm dinh
B8: | Lanh dao Phong Lao dong - Thuong binh
Tiép | va X3 hdi kiém tra: - Lanh dao - Hb so
nhén hd | - Néu hd so dam bao, chuyén chuyén vién | phong; 02 gid | cOong dan
SO, xtr ly. - Chuyén vién | lam viéc |- To trinh
chuyén | - Neu hé so chua ddy du: giri van ban yéu | phong. thiAm dinh

xu ly

cdu cong dén bd sung, hoan thién hd so.
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Ciac Thoi ]
buée Nbi dune cone vié Pon vi/Nguwdi| gian Két qua
thuc 1 dung g viee thure hién thue thue hién
hién hién
Chuyén vién x@ 1y, kiém tra hd so. Néu hd LB so
so dam béo, trinh Lanh dao phong To cone dan
trinh d& nghi phé duyét danh sich h3 tro i g can.
‘e . . . - Lédnh dao - To trinh
B9: X | Dol lao dong tam hoZn thuc hién hop phong: 0,5 ngay | thim dinh.
1 dong lao dong hodc nghi viéc khong TR A o
1y ho so . .o - Chuyén vién | lam viéc |- T& trinh
huong luong do dai dich COVID-19. hon & nohi phé
Trudng hop khong phé duyét, trinh Lanh PRonig. du é% i phS
dao phong vén ban théng bao va néu rd ly troy.
do. T
- Truong hgp dam bdo ding quy dinh: .
Lanh dao,phbng kiém tra, trinh Lanh dag - H6 so
UBND cap huyén ky duyét To trinh dé céng dan
B10: | nghi phé duyét danh sach ho tro nguoi lao Ianh dao - To trinh
Trinh | ddng tam ho&n thuc hién hop dong lao hon 10,5 ngay| tham dinh.
ky van | dong hodc nghi viéc khong hudng luong Prots lamviéc |- TO trinh
ban | do dai dich COVID-19. dé nghi phé
- Truong hop khong dam bdo: Lanh dao duyét  ho
phong ki€m tra, trinh Lanh dao UBND cép tro.
huyén ky duyét van ban théng bao.
- Lanh dao UBND c4p huyén ky duyét To
trinh d¢ nghi phé duyét danh sich ho trg 3
. . n A - 0 so
nguodi lao dong tam hodn thuc hién hop 5ne da
dong lao déng hodic nghi viée khéng cong dan
Bl11: . ' . . > |- Lanh dao - To trinh

. hudng luong do dai dich COVID-19 hodc X X 2 .

Ky , e e 12 A . £ .. {UBND cap|0,5 ngay | thim dinh.

.. | ky duyét van ban thong bio (néu khdong o A N
duyét . . huyén lam viéc |- To trinh
- . | dam bdo theo quy dinh). 8 3 C oA

van ban 9 Y SRR N - Van thu dé nghi phé
- Van thu vao s6 van ban, luu trit hd so, R x
2 < , ; A duyét ho
chuyén vidn ban cho S& Lao dong - tro
Thuong binh va X& héi qua céc hinh thic: T
truc ti€p, buu chinh céng ich.
B12:
Tiep
nhén ho . Y ek A A n . .a e 1 s s P
i Van thu S¢ ti€p nhan hd so, nhap vao | - Buu dién; Gi0 hanh | T¢ trinh dé
chuy’én phén mém Ioffice chuyén Lanh dao S& - Van thu S¢ | chinh nghi
Lanh

dao S&
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Cac Thoi )
bwée Noid A Pon vi/Ngwéi| gian Keét qua
thue o1 dung cong viec thue hién thuc thwe hién
hién hién
- Linh dao
. . , N Sév’
B13i Lanh dao S¢& duyét hd so, chuyén hd so _ Phong Lao |02 gio |To trinh de
Chuyeén | cho Phong Lao dong - Tién luong - Béo &5 A | 1s o en .
A ong - Tién |lam viéc |nghi
hé so | hiém x3 hoi .
luong - Baéo
hiém x4 hoi
B14:
Phin |Lanh dao phong xem xét, phén cong | Lanh dao |02  gio| TO trinh de
cdng xir | chuyén vién xem xét, thim dinh hd so. phong lam viéc | nghi
ly ho so
- Néu hd so dat yéu cau thi xr Iy hd so:
Xem xét, kiém tra hd so, trinh Quyet dinh
phé duyét danh sich danh sich hd trg
B15: nguoi lao ddng tam hodn thyc hién hop Chuyén vién ‘
i 19 dong lao dong hodc nghi viéc khong thu IV hd so 01 ngay Quyét dinh
hd sg huéng Iuong do dai dich COVID-19. ciin 1}1](‘)n lam viéc yet Gl
- Trong trudng hop hé so khong du, khong phong
hop I¢, tir ch01 thi phai thong bdo bing vin
ban cho t chirc, c4 nhan biét va néu 6 ly
do.
Bl6:
Thim Lanh dao Phong Xem xét hd so, x4c nhan
x| va trinh Quyét dinh phé duyét danh
tra h Y P
. | sach hd trg nguoi lao dong tam hoén thyc | Lanh dao |01 ngay L 4
SO va N lam vi2 Quyeét dinh.
trinh ky hién hop ddng lao dong hodc nghi viéc | Phong am viéc
khéng hudng luong do dai dich COVID-
Quyét 19
dinh '
- Lanh dao S& xem xét hd so, ky duyét
Quyet dinh phe duyét danh sach danh sach
B17: hd tro ngudi lao dong tam hodn thuc hién
" | hop ddng lao ddng hodc nghi viéc khong |, . . 5 )
™Y | huong hrong do dai dich COVID-19. Lanhdao 8¢ | 0,5 ngly| o g ginp
Quyét Vin thu Sé lam viéc
dinh |- Vin thu vao s§ vin ban, luu trit hd SO,
. chuyén van ban cho S& Tai chinh qua cac
hinh thtre: tryc tiép, buu chinh céng ich.
Déng giri vé UBND cdp huyén
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