Kybo be h dan tinh Quang Ngai
Co quan: Tinh Quang Ngai
Tha g n ky: 07/06/2022 16:07:40

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH QUANG NGAI Poc lap - Ty do - Hanh phiic
S6: #2 8/QD-UBND Qudng Ngdi, ngay #p— thang & ndm 2022
QUYET PINH

Vé viée cong bo Danh muc thu tuc hanh chinh méi ban hanh, du-0'c sira doi,
bo sung, thay thé, bii bé va phé duyét Quy trinh ngi bg g1a1 quyét thi tuc
hanh chinh trong linh vue glao duc nghe nghiép, v1ec lam va quan Iy lao dong
nuéc ngoai thude thim quyén giai quyét va quan ly cia
S& Lao dong - Thwong binh va Xa hoi

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH QUANG NGAI

Can cir Lugt To 6 chire chinh quyén dia phu'ong ngay 19/6/2015; Lugt sua doi,
b6 sung mét s6 diéu cia Ludt T6 chirc Chinh phii va Lugt Té chirc chinh quyén dia
phuong ngay 22/11/2019;

Céan cir Nghi dinh sé6 63/2010/ND- CP ngay 08/6/2010 cua Chinh phu vé
kiém sodt thi tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 48/2013/NP-CP ngay 14/5/2013 ctia
Chinh phu sita doi, bé sung mét sé dteu ctia cdc nghi dinh lién quan dén kiém
sodt thu tuc hanh chinh; Nghz dinh sé 92/2017/ND-CP ngay 07/8/2017 cua Chinh
phii siea doi, bo sung mét s6 diéu cua cdc nghi dinh lién quan dén kiém sodt thi tuc
hanh chinh;

Can cir Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/04/2018 cua Chinh phi vé
thuc hién co ché mét cira, mét cira lién thong trong gidi quyét thi tuc hanh chinh;
Nghi dinh s6 1 07/2021/ND-CP ngay 06/12/2021 cia Chinh phii vé sira doi mot s6
diéu cia Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23/04/2018 cua Chinh phi vé thuc
hién co ché mét cira, mét cira lién théng trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Can cir Théng twe sé 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cia B§ trudng,
Chu nhiém Van phong Chinh phi huéng dan vé nghiép vu kiém sodt thii tuc hanh
chinh; Thong tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/1 1/2018 cua B truowg, Chu
nhi¢m Van phong Chinh phii huéng dan thi hanh mot s6 quy dinh cia Nghi dinh
s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cia Chinh phil vé thuc hién co ché mét cira,
mét cira lién théng trong gidi quyét thi tuc hanh chinh;

Can cu cac Quyét dinh cia Bé truong Bé Lao dong - Thwong binh va Xa
hoi s6: 1 396/0D-LDTBXH ngay 13/12/2021; 58/0P-LDTBXH ngay 26/01/2022;
Quyét dinh s6 257/0P-LDTBXH ngay 28/3/2022;

Can cie Quyét dinh s6 33/2018/0D-UBND ngay 18/10/2018 ciia UBND
tinh ban hanh Quy ché thuc hién co ché mét cira, mot cua lién théng trong gidi
quyét thii tuc hanh chinh trén dia ban tinh Quang Ngdi;
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Can cir Quyét dinh s6 39/2020/Qb-UBND ngay 29/12/2020 ngay
29/12/2020 cua UBND tinh ban hanh Quy ché hoat dong cia Céng Dich vu cong
va Hé thng théng tin mét cira dién tir tinh Qudng Ngdi;

Theo dé nghj cua Giam doc So Lao dong - Thuwong binh va Xa héi tai To
trinh 56 57/TTr-SLDTBXH ngay 13/5/2022,

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bb Danh muyc tha tuc hanh chinh (TTHC) méi ban hanh,
duge stra dbi, bd sung, thay thé, bai bd va phé duyét Quy trinh ndi bd giai quyét
thd tuc hanh chinh trong linh vue glao duc nghe nghiép, viéc lam va quan ly lao
dong nudc ngoal thudc thAm quyén giai quyét va quan 1y ciia S& Lao dong -
Thuong binh va X3 hoi, cu thé nhu sau:

1. Danh muc TTHC md&i ban hanh, dugce stra déi, bd sung, thay thé, bii bo
tai Phu luc I.

2. Quy trinh noi bd giai quyét TTHC tai Phy Iyc I
Piéu 2. Trich nhiém cia cdc co’ quan, don vi

1. S& Lao ddng - Thuorng binh va X3 hdi chju trich nhiém ding tai cdng
khai day di Danh muc, ndi dung cua timg TTHC trén Trang thong tin dién tr
thanh phan clia S&, niém yét cong khai tai co quan; truc tlep thuc hién t1ep nhin
va giai quyet TTHC theo dling quy dinh phap ludt; giri néi dung cu thé cua TTHC
duoc cong bé dén Sé Théng tin va Truyén thong dé thiét 13p 1én phan mém Cdng
dich vu cdng - Hé thong thong tin mdt cira dién tr cda tinh va gui Van phong
UBND tinh dé theo dbi, kiém soét ndi dung thuc hién.

2. Van phong UBND tinh thyc hién dang nhép cic TTHC dugc cong bd tai
Quyét dinh nay vao Co s& dit lidu quoc gia vé TTHC.

3. S& Thoéng tin va Truyen théng chu tr, phdi hop véi S& Lao dong —
Thuong binh va X& hoi va cac co quan, don vi ¢6 lién quan cin cir Quyét dinh
nay xay dung quy trinh dién tur ndi bd g1a1 quyet TTHC va ding tai céng khai néi
dung cu thé TTHC trén Céng dich vu cong - Hé thong thong tin mét cira dién tir
cua tinh.

4. Bao hlem x4 hoi tinh ph01 hop thuc hién vigc xay dyng quy trinh dién tir
nodi bd giai quyét TTHC dé thiét lap 1én phin mém Hé thong thong tin mot ctra
dién tir tinh; chi dao thuc hién viéc tiép nhan va giai quyét TTHC theo ding quy
dinh phap luéat.

Ditu 3. Quyet dinh nay ¢6 hiéu luc thi hanh k& tir ngdy ky. Cac TTHC
thude thim quyen giai quyet va quan ly cia S& Lao dong Thuong binh va X&
hoi duge cong bd tai Quyét dinh sé 1741/QP-UBND ngiy 14/11/2019 cua Chu

tich UBND tinh khdng stra d8i, bd sung, thay thé hoic bi bii bo theo Quyét dinh
ndy van gitt nguyén hiéu luc thi hanh.
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Piéu 4. Chanh Van phong UBND tinh; Giam déc cac Sé&: Lao dong -
Thuong binh va Xa héi, Théng tin va Truyen théng; Giam dbc Bao hiém x3 héi

tinh; Chu tich UBND cap huyen va cac to chirc, c4 nhén lién quan chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin:

- Nhu Diéu 4;

- B§ Lao dong - Thuong binh va X3 héi (b/céo);
- Cuc Kiém soat TTHC (VPCP);

- CT, PCT UBND tinh;

- VPUB: CVP, PCVP, KGVX, CBTH;

- Luu: VT, TTHC(],M).

—
Ping Vin Minh




PHU LUC I

DANH MUC THU TUC —.FPZE CHINH MOI BAN HANH, GQQO mQ> pOoI, WO SUNG, THAY THE, BAI BO

TRONG LINH

(Céng bo

vz, x

o

fmo DANH MUC THU TUC HANH CHINH MOI BAN HANH

. DUC NGHE NGHIEP, <:w0 —t&g <> OG>Z F< LAO PONG NUGC NGOAI
OO THAM QUYEN GIAI QUYET VA OG>Z LY CUA
O LAO PONG - THUONG BINH VA XA HOI

Ve xm% h s6#28 /OP-UBND ngaygr/ 6 /2022 ciia Chii tich UBND tinh Quang Ngdi)

A. THU TUC HA NHCH NH THUQC THAM O%HZ GIAI QUYET CUA SO LAO PONG — THUONG BINH
VA XA HOI
STT | o initychany AMGLNEn Dia diém, cach thirc thwe hign End, Cin cit phap Iy
chinh giai quyet 1€ phi
I | Linh vue Gido duc nghé nghiép
ﬁmm nhan hd so va hen tra két qua giai
quyet tai: Trung tam Phyc vu - Kiém soat - Luit Giso duc nghd
Ec. tuc rmnw chinh tinh .ﬁu_m o_wh moam& nghiép ngay 27/11/2014.
Thanh 140 hoi dd duong Hung Vuong, thanh pho Quang A .
b 81 15 ngay lam viee | Nedi, tinh Quang Ngi) thong qua cc - Thong tu 56 15/2021/TT-
] | UONE cao dang Cong |y i gy ngay nhén | cach thirc sau: Khoéng BLDTBXH ngay
lap tryc thuoe Uy ban | 4. hop 16 . 21/10/2021 cta Bo trudng
nhan dan cap tinh S - Truc ti€p. B6 Lao dong - Thuong
- Qua duong buu dién. binh va X& hoi quy dinh
- Qua dich vu cbng truc tuyén tai dia biéu I¢ trudng cao dang.
chi: motcua.quangngai.gov.vn.
Thay thé chi tich, thu | |5 050 am vigc | Tiép nhan ho so va hen tra ket qua giai . Lujt Gifo dyc nghd
o |ky, thanh vién hdi |2 ngay nhan quyét tai: Trung tdm Phuc vu - Kiém soat Khong | nghiép ngay 27/11/2014.

ddng truomg cao mmwm
cong lap truc thudc Uy

da ho so hop 18

thi tuc hanh chinh tinh (Dia chi: s6 54
duong Hung Vuong, thanh pho Quéang

- Thong tu s6 15/2021/TT-
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grp | e nutrEhanh ) i Dia diém, cich thirc thwe hién Fhi; Ciin ci phép 1y
chinh giai quyét 1¢ phi
- Qua duong buu dién.
- Qua dich vu cbéng truc Eu\m: tal dia
chi: motcua.quangngai.gov.vn.
%_mv nhan hd so va hen tra két qua giai
quyét tai: Trung tdm Phuc vu - Kiém soat - Ludt Gido duc nghd
#m.:h‘ EO :mﬁg OWHHH—H gg aAw_m Or\nm. mO..MN_. bm:mmmu B.mm,_.% N\N\w H\NOHL..
Thay thé chi tich. th dudng Hung Vuong, thanh pho Quang X z
W%m% E% bm 4 w%w ’ rm 15 ngay lam viéc | Ngéi, tinh Quang Ngdi) thdong qua céac - Thong tu s6 14/2021/ 1_1,_,-
5 | 4ar oY P! | ké tir ngay nhan | cach thirc sau: Khong |BLDTBXH ngay
ong truong trung cap | .., x A » 21/10/2021 cua B9 truong
A 1A du ho so hop 1€ - Pruetid
cong lap e tep. By Lao dong - Thuong
- Qua duong buu dién. binh va Xa hoi quy dinh
- Qua dich vu cong truc tuyén tai dia Dieu I¢ truong trung cap.
chi: motcua.quangngai.gov.vn.
5@@ nhan hd so va hen tra két ﬁcm giai
quyét tai: Trung tdm Phuc vu - Kiém soat - Luit Gido duc nghé
N B \ 5:, tuc Fwsb chinh tinh ,ﬁu_m om_. mo,mA nghiép ngay 27/11/2014.
Mién nhiém, cach duong Hung Vuong, thanh pho Quang A .
chirc chit tich, thu ky, | 15 ngay lam viéc | Ngai, tinh Quang Ngii) thong qua céc - Thong tu s6 14/2021/TT-
6 |thanh vién hoi ddng|k& tir ngay nhan | cach thic sau: Khong | BLDTBXH ngay

truong trung cip cong
lap

da ho so hop 18

- Truec tiép.
- Qua duong buu dién.

- Qua dich vu cong truc tuyén tai dia
chi: motcua.quangngai.gov.vn.

21/10/2021 cua B trudng
Bo Lao dong - Thuong
binh va Xa hoi quy dinh
Piéu 18 truong trung cép.
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sTr | lenthu tuchanh Thoi han Pia diém, cich thirc thye hién Phi, Ciin cir phép Iy
chinh giai quyét ’ * ; 1¢ phi
Tiép nhan hd so va hen tra két qua giai
@:u\mﬁ tai: Trung tam Phuc vu - Kiém soat - Luat Gido duc smvm
thi tyc hanh chinh tinh (Pia chi: s6 54 smEmH.u ngay 27/11/2014.
duong Hung Vuong, thanh pho Quang A .
Coéng nhan hiéu trudng | 15 ngay lam viéc | Ngdi, tinh Quang Ngdi) thong qua cac - Thong tu 56 14/2021/ HH-
9 |trudng trung cdp tu | ké tir ngdy nhén | cach thirc sau: Khong |BLDIBXH —  ngay
thuc di hd so hop 16 Truc tié 21/10/2021 cua B§ trudéng
o T P B6 Lao dong - Thuong
- Qua duong buu dién. binh va Xi héi quy dinh
- Qua dich vu cong truc Ewmb tal dia Dicu 1¢ truong trung om@
chi: motcua.quangngai.gov.vn.
Tiép nhan hd so va hen tra két qua giai
quyét tai: Trung tim Phuc vu - Kiém soat - Luat Gido duc nghd
Thei h 5 duong Hung Vuong, thanh pho Quang A .
Théi cong nhin higu | ob M1 1> Ngai, tinh Quang Ngii) thong qua céc - Théng tu 56 14/2021/T1-
10 |truéng trudmg trung | oY lam viee k& | 2 oh thue sau: Khong | BLPTBXH ngay
cAp tir thuc tir ngay nhan da y 21/10/2021 cua Bb trudng
. ho so hop 1€ - Trye ticp. Bé Lao dong - Thuong
- Qua dudng buu dién. binh va Xd hdi quy dinh
- Qua dich vu cbng truc tuyén tai dia Diéu 1¢ truong trung cép.
chi: motcua.quangngai.gov.vn,
II | Linh vue Viéc lam
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STT

Tén thia tuc hanh
chinh

Thoi han

giai quyét

Pia diém, cich thire thuc hién

Phi,
1¢ phi

~

Can cir phap |

lam viéc tai
UBND cap
huyén,; 0.2 ngay
lam viéc tai So
Lao dong -
Thuong binh va
Xd hoi).

HS tro tién thué nha
cho nguoi lao dong
quay tr¢ lai thi truong
lao dong

- Thoét han 09
ngay lam viéc ké
tr ngay nhan du
hé so hop ¢
(rong do: 03
ngay lam viéc
Doanh  nghiép;
02 ngay lam viéc
tai BHXH, 02
ngay lam viéc tai
UBND cdp
huyén; 02 ngay
lam viéc tai So
Lao déng -
Thuong binh va
Xa hoi).

- Thotr han 11
ngay lam viéc
trong truong hop
doanh  nghiép

Tiép nhén hd so va hen tra két qua giai
quyét tai: Trung tAm Phuc vu - Kiém soat
tht tuc hanh chinh tinh (Pia chi: sé 54
dudng Hung Vuong, thanh phd Quang
Ngal, tinh Quang Ngii) thong qua cac
cach thurc sau:

- Truc :mw.
- Qua duong buu dién.

- Qua dich vu céng truc tuyén tai dia chi:
moltcua.quangngai.gov.vn.

Khong

Quyét dinh
08/2022/QD-TTg

0]
ngay

28/3/2022 cha Thu tudng
Chinh pht quy dinh vé
viéc thyc hién mot sb
chinh sich hé trg tién thué
nha cho ngudi lao dong.
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B. THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UBND CAP HUYEN

Tén thi tuc hinh Thoi han oz o Phi, e,
STT chinh gidi e_%m ¢ Dia diem, cach thirc thuc hién I¢ phi Can cir phap ly
I |Linh vye Gido duc nghé nghiép
Thanh 1ap hoi dong o
trudmg trung cAp cong | 19 Dgay lam viéc
1 l4p ké trr ngay nhén
. da ho so hgp 18
Thay thé chu tich, thu 15 nedv [im via Tiép nhan hd so va hen trd két qua giai .
5 |y thanh vién hoi|, 3 ﬂm@ am ,nwo quyét tai Bé phin Mét cira cAp huyén - Ludt Gido duc nghd
dbng truong trung cép Q.M ww mwm% Y -_Hm an théng qua cac céch thirc sau: nghiép ngay 27/11/2014.
cong lap P - Tryc tiép. Khoéng |.  Théng tr  sb
- Qua dudng buu dién 14/2021/TT-BLDTBXH
8 e ngdy 21/10/2021 cia BS
- Qua dich vu c6ng tryc tuyén. - truémg B Lao dong -
Mién nhiém, cach Thuong binh va Xi hoi
chirc chu tich, thu ky, | 15 ngay lam viéc quy dinh Dieu I¢ truong
3 |thanh vién hoi ddng |ké tir ngdy nhén trung cdp.

trudng trung cip cong
lap

di hd so hop 18
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I11. DANH MUC THU TUC HANH CHINH PUQC THAY THE

Thoi han & i
STT | Tén TTHC dugc thay thé Tén TTHC thay thé o Ten VBQPPL quy dinh
giai quyét noi dung thay the
1 | Linh vye Quan ly lao dong nudc ngoai

Diang ky hop ddng ca nhan

Dang ky hop @m:m lao dong
truc ticp giao két

05 ngay lam vi¢e
ké tir ngay nhén du
hoé so

- Ludt Ngudi lao dong Viét ZmB,& lam
viéc & nudc ngoai theo hgp dong so
69/2020/QH14 ngay 13/11/2020.

- Théng tu s6 21/2021/TT-BLBPTBXH
ngay 15/12/2021 cia Bo truong Bo Lao
dong - Thuong binh va Xa hdi quy dinh
chi tiét thi hanh mét sé diéu chia Luit
Nguoi lao dong Viét Nam di lam viée &
nude ngoai theo hop ddng.

- Théng tu sé 20/2021/TT-BLDPTBXH
ngay 15/12/2021 cua B6 truong B Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi quy dinh
vé Hé Em:m co s¢ dir liéu nguoi lao
dong Viét Nam di lam viéc & nudc
ngoai theo hop dong.
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PHU LUC II
QUY TRINH NQI BO GIAI QUXET THU TYC HANH CHINH TRONG LINH VUC GIAO DUC NGHE NGHIEP,
VIEC LAM VA QUAN KX3 [.s, G NUGC NGOAI THUQC THAM QUYEN QUAN LY VA GIAI QUYET

X a/ AO wozo THUONG BINH VA XA HOI

- Khi chuyén ho so WW&\ ﬂwmn day du Gidy mmﬁ nhan hd so va hen tra _nmﬂ qua Aim.n s6 01 - @S&m dinh qm
1179/0D-UBND 3%&\ 21/12/2018 ciia UBND tinh); Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét ho so (Mdu ,.6 04 - @Q& dinh s6
1179/0P-UBND ngay 21/12/2018 ciia UBND tinh) va kém theo ho so cua cong dan (trong quy trinh viét gon la “Ho so™).

- Khi phdn céng xir Iy ho so, chuyén tiép ho so tie bé phdan nay sang bé phdn khadc xie 1y:

Phai ky, ghi rd tén ngudi phan cong/ngudi ozcwos tiép, nguol nhan trén Phiéu kiém soat qua trinh giai @c%ﬁ ho so
(Mau 04). Uo:m thot, phai xir Iy phan cong/chuyén tiép trén phan mém dién tir, tring khép véi viéc chuyén trén Phiéu kiém
soat qué trinh giai quyét hd so (Mau 04).

- Xur Iy viée ding giai quyét ho so:
+ Truong hop ho S0 cOn thiéu thong tin, chua mm% du, chua hop 1¢: Trong thoi han quy dinh ké tir ngay nhén duoc ho
SO O quan co tham Q:%os phai ban hanh Théng bao bo sung, hoan thién lai ho so theo dung mau (Mdu sé 07 - Quyét dinh

s6 1179/0P-UBND ngay 21/12/2018 ciia UBND tinh); trir trudng hop phét sinh bd sung ho so theo quy dinh phap luét dién
ra sau budc B4.

+ Trudng hop khong du co s6 dé giai quyét theo quy dinh: Ban hanh Thong bao tra hd so khong giai quyét (Mau sé
08 - Quyét dinh so 1179/QD-UBND ngay 21/12/2018 cua UBND tinh).

+ Viéc ky ban hanh thong bao Mau sb 07, Mau sb 08: Lanh dao co quan, don vi ¢6 thim quyén dang truc soc xu ly,

x

:55 dinh tai cic budc cua quy trinh giai quyét cac thu tuc hodc iy quyén cho co quan, don vi cip dudi cé tham quyén truc
tiép ky ban hanh thong béo.

- Quy wéc viét tat trong Quy trinh gidi quyét:
+ Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua, viét tit 1a: “Mau sé 017,

+ Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét ho so, viét tat 1a: “MAu sb 04”.
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A.QUY TRINH NOQI BO GIAI OG%H% THU TUC HANH CHINH H:COO THAM QUYEN GIAI QUYET
CUA SO LAO PONG - THUONG BINH VA XA HOI

I. LINH VUC GIAO DUC NGHE NGHIEP
1. Thanh I3p hdi dong truong cao dang cong lap trwe thude Uy ban nhéan dan cAp tinh

Thoi gian thye hién: 15 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan day d ho so hop 18,

Cac bude

Noi dung cong viée

DPon vi/Ngwoi thuc

Thaoi gian thue

Két qua thwre hién

thue hién hién hién
- Mau s6 01
- Huéng dan, kiém tra, tiép nhén hd so a - Mau 56 04
BI1: NOP | Nhap dir lidu thong tin hd so vio Phin mém T chue, ca nhan, cong | i po i chinn |- Ho so
ho so . . chire tai Trung tdm Hé théne théne &
- Quét scan, s6 hoa va luu trit ho so dién tir - He thong thong tin
mot cura dién tir dugc
cdp nhat di liéu
B2: , . , . Cong chirc tai Trung - MAu sb 01
z o2 | Chuyén ho so (gidy, dién tr) vé Phong LD-|tim ban giao hd so T XA
O—-:W.Mn ho VL&GDNN gidy cho Buu dién 02 gir lam viéc - Z,m: s6 04
chuyén - H6 so
Lanh dao Phong phén cdng chuyén vién xem xét, A
- H6 so
B3: Phan tham dinh hd so: , . . .
Lanh dao Phong 02 gid lam viée - Mau s6 04

cong xwr ly

+ Trén phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so

+ Trén phan mém




quy des uep ugyu ueq AN oony)

uip 19An) ol N(J - .
quip 19AnQ oep ng 531A we] £e8U b SuQuy 08p quE] ofxy dg[ Sugo Suep oeo Sugnn Sugp 197 dg] quey) uany £ doy
uea 3ug)) - oo ) quip 194n{) oeyy np ga uga Sugo 0§ op yue yuLy dugg, :8q
‘ugry 4 doy Sugr NNADFTA-@ SuQud otp queT
(99 ngu) NNAD®TA
uenb ugyy ueq uep - ) 0§ oep yueT - | -@7T Sueyd op yug oyds uAnyd OF OBp YueT - 08
091A we| Aelu ¢ : oy wAny)
ugA Bug) - 0§ Ny} UBA - g otpyugToy | ¥ F o
05 OH - uaAnyo ga 1oy ueyd ueq uga ugyqu don nyy ugp -
(92 ngu) ugq ueA
uenb Ul ugq uUgA - . QS N ueA - . uAnyd
991A wg| Q13 70 ugyqu Lou 09y ugAnyo ngp Jugp ‘gs opany ugp | ¥
uga 3uQ) - 0S OBp Yue - ? k . vA qugy
0s O - Ud 9]
uga 3ugp) 991A wg[ Q13 70 0§ op yueT | yuip wey) ueq ueA 19Anp A 19X WX 0 OB YUE]
(90 ngu) 394np
uenb ulI] upq uBp - yd nnw
quip 194nD) - o91A ey Aedu 60 3uoyq oep yup] QS 0P YUET YULL 19X wax JuQyd oep qyueT | weyy, :sq
0S OH -
‘L0 OS nBA - : i
80 L0 9s nEN 531A wey KeBu ¢ uoIA uaknyy yuey udiy yuip Anb ooy 08 oy

08 o -

0s oy yuip wey ‘4] NX naw wey ugla ugkny)

A1 DX pq

61




20

B9: Phe

[Lanh dao S¢ xem xét, ky duyét Cong van va du | | . s = - Cong vén
n ) L, e L.anh dao So 02 gir lam viéc i o
duyét | thao Quyét dinh - Du thao Quyét dinh
B10: Phat
. . 5 U ST SR T - Cong vin
_Euw. va /w;: :NE S¢g vao 50, moz,m an:._ﬂ,.a rrwvﬁ.m oro, [rung Vin thu So 02 gity 1am viéc g \
chuyén ho | tdm dé thuc hién quy trinh giai quyét lién thong - Du thao Quyét dinh
SO
Tiép nhan, ludn chuyén va xir Iy ho so lién thong tgi Vin phong UBND tinh
- Hé so
w:w Trung tdm nhén hé so lién théng, ludn chuyén vé A 1 . - Phiéu chuyén
Chuyén [ 5inh dao Vin nhone UBND tinh xir 1% Trung tdm 02 gio lam viéc
K&t qui .anh dao van phong tinh xu ly _ /.\ws ban lién quan
(néu co)
B12: Phan ~ - \ . ~ ~ Y - \ , Sy - n - A A
L.anh dao Van phong UBND tinh phan ¢ong xir ly | Van phong UBND tinh |02 gio lam viée Phi¢u chuyén

cong xw ly

w_uw
Chuyén
van ban

Phong Khoa gido - Vin xa tham muu xir Iy hé so

Phong Khoa gido -
Vian xa

03 ngay lam viéc

- Ho so
- Phiéu chuyén
- Du thao Céng van

- Van ban [ién quan
(néu co)




91 doy 0s oy p Aep ugyu AeSu 1 o3 0814 wey AeSu 1 udly ony vers Wy,

. . . yun
dga ugp ugyu ueq A7) 2¢nyy 20y dé Jugd Jugp oed Juenyy Sugp 19y U quuyy Oy np Yy Ny e Keyy, -7
(uaknb wey | USIP B0 1O wigw ueyd ugn os oy onyy 193 -
ugAn :
Y Bunuy 18 onyo Sugo 3 ' ¢ -
An 06np ngu) uAnb quiygo quey Q1) dm:% mou “om > o 191 71 9P ORI B3 HUEP HELH B 251 91 S9N enb 191
An ueq upA ngy - C ; o oL 0 98 NP U gnb 3o ugyu 0314 ugyu opx £ - | LL 81
10 98 DB 18] Ny, - UBUU 23 20y 91 oyd gnb 19y e, -
- enb 199
uip 104n 0314 WET 019 e § HX 2 g1-@71 oS epo ugqu don Aenb | = . °~
P IgANO | o9 wigl 1B 20 1ML oo oer3 ugq “pknb 118 vnb 19y ugqu wey Suniy é.wm__u
wg) Suniy, oyo 194nb 1813 eab 19y ugkny) - mzw
uip 194n 2314 we 018 u Suoyd ’ C 39y uknyd
quip 194nQ 214 wel Q13 70 | yuil ANdN Sueyd ugp 08 QY 11} ] “ngp Fugp | Ty (o

‘ugq ugA 9s OBA ODUYO O - YUIYd yuey SuQyg -

Jeud 914

08
quip 194nQ | 9914 wig[ AgSu ¢‘0|  yun (NN 08P Yue] Yuip 194nb “9x wox yupn N 08p yueT| ¢y 33&np
£31 :s1d

: < s 08

uip 19An) | 291 wey AeSu ¢fg | yur duoyd ue qulp 394nb 39X WoX qui ANE( 08P Yug] 3
Yuip 19AnQ) | o914 wrey Ag8u ¢°0 | yun NFN SuQyd ugp quim ox wox qun quen Juoyd uep oep qupp| 24 19ANP

AU p1d

I




22

Cac buéc

Nogi dung cong viée

Don vi/Nguwot thue

Thai gian thye

K¢t qua thue hién

thue hién hi¢n hi¢n
- MAu s6 01
- Huéng dén, kiém tra, tiép nhan hé so . - Mau 55 04
B1:NOP | Nhap dit lidu thong tin hd so vio Phin mém 16 chirc, ca nhan, cong | 0y chiny |- HOso
ho so ) . chirc tai Trung tdm A A NP
- Quét scan, s6 hoa va luu trit ho so dién tir - He thong thong tin
mot cira dié€n tr dugce
cap nhat dir liéu
B2: ,. . , i Cong chiuc tai Trung - M3u s 01
z 2 | Chuyén ho so (gidy, dién tir) vé Phong LD-|tdm ban giao ho so s 1aen x £
Orcw”.: ho VL&GDNN gidy “cho Buu dién 02 gio lam viéc - Z.mz so 04
chuyén - Hé so
Lanh dao Phong phin cong chuyén vién xem xét, A
2 e A - H6 so
. DLA tham dinh ho so:
B3: Phin s Lanh dao Phon 02 giv lamviée | - Mu s6 04
cong xir 1y | + Trén phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so . & 8 vie -V
+ Trén ﬁrw: mém
B4: Xir 1y | Chuyén vién tham muu xir 1, thim dinh hd so| o o .o 35 nedv L vide | Ho so
hd so theo quy dinh hién hanh uyen vie > NBAY JamvIee 1 M3Au sb 07, 08
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B10: Phat

hanh va | Vin thu S& vao s, dong ddu va chuyén cho Trung | «,. . o ya e - Cong van
Z v A LA a2 o n . PR Vin thu S& 02 g1o lam viéc ,
chuyén ho | tAm dé thuce hién quy trinh giai quyet lién thong - Du thao Quyét dinh
so ,
Tiép nhin, luan chuyén va xiv Iy ho so lién thong tai Vin phong UBND tinh
-Hb so
w:w Trung tdm nhén hd so lién théng, luén chuyén vé A i e - Phiéu chuyén
Chuyen Lanh dao Vin ohone UBND tinh xit I¢ Trung tdm 02 gio 1am viéc
két qua anh dao van phong i Xty - Vién ban li€n quan
(néu co)
B12: Phiin | Linh dao Vin phong UBND tinh phin cong xu Van phong UBND tinh |02 gios 1am viée Phiéu chuyén

cong xirly

ly

-Ho so

B13: Phone Kh v - Phiéu chuyén
Chuyén | Phong Khoa gido - Vin xa tham muu xir 1y hd so | SO 1108 8130 = Vall 143 ngdy lam viéc | . Dy thao Cong vin
vian ban X e
- Véan ban lién quan
(néu cd)

B14: Phé x < \ . foe

duyét hd Lanh dao Vin phong UBND tinh xem xét, trinh Vin phong UBND tinh | 0,5 ngay lam viéc Quyét dinh

SO

1anh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh
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- MAu s6 01
- Huéng dn, kiém tra, tiép nhan hd so . - Mau so 04
B1:NOP | _Npas dir licu thong tin hd so vio Phin mdm | L0 CHUC, cd nhan, €Ong | gy chinpy | - HOso
ho so ) . chirc tal Trung tim Hé théng théne fi
- Quét scan, sb héa va luu trit hd so dién tir - Hg thong thong tin
mot cua dién tir duge
cip nhat dir liu
: C : , 5 e tai - Miu s6 01
B2 | Chuyén hd so (gidy, dién ti) vé Phong LD- |08 chuc tai Trumgf = - .y
Chuyén ho VL&GDNN tdm ban giao ho so gidy (02 gio lam viéc - Mau so 04
SO cho Buu dién chuyén _H3 so
Linh dao Phong phin cong chuyén vién xem xét, D so
. PhA thAm dinh ho so:
B3: Phan o ... s .x _ |Lanhdao Phong 02 gior lam viée | - MAu s 04
cong xir 1y | + Trén phiéu kiém sodt qua trinh giat quyét hd so : i
+ Trén phin mém
B4: Xirly | Chuyén vién tham muu xir 1y, thAm dinh hd so - Ho so

hdso | theo quy dinh hién hanh Chuyén vien 3,5 ngaylamviee | €07 08
-Hb so
B5: Tham | Lanh dgo Phong xem xé1, trinh Lanh dao S¢ | Lanh dao Phong 0,5 ngay lam vige |~ Quyet dinh
muu phé - Van ban lién quan
duyét (néu cd)

Linh dao S& xem xét, ky duyét vin ban thim

Linh dao S&

02 gid lam viée

Cong viin
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- Hé so
B11: n Y A n a A . 2
Chuyén .Mmcﬂmmﬁmaﬁwgs%o m&_%m_ﬂurw:m. Emﬁ chuyén ve Trung tdm 02 gid lam viéc - Phi¢u chuyén
két qua anh €ao van ptiong tinh xur ly - Vin ban lién quan
(néu cd)
B12: Phin | Linh dgo Van phong UBND tinh phan cong XU | vy 0o UBND tinh |02 gior lam viée | Phidu chuyén
cong xirly |1y
-Hb so
B13: Phone Kh 50 - V3 - Phiéu orcwmn
Chuyén | Phong Khoa gi4o - Van x4 tham muu xir 1y hd so xmozm 02 810 = VAl 103 ngay 1am viéc | - Dy thao Cong van
van bin . v i
- Vian ban lién quan
(néu co)
B14: Phé
~. v+ | Lanh dao Vin phong UBND tinh xem xét, trinh | . . . NPT 2, 4
m:ﬂﬂ ho linh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh Vin phong UBND tinh | 0,5 ngay lam viéc | Quyét dinh
B15: Ky ) \
duyét hd | Linh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh Linh dao UBND tinh (0,5 ngay lam viéc | Quyet dinh
SO
w__,auwrm: - Phong Hanh chinh - Té chic vao sé vin bin,
1N va | déng dau, luu trit ho so Viin phong UBND tinh | 02 gir lam viéc | Quyét dinh

chuyén két
qua

- Chuyén két qua giai quyét cho Trung tim
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Lanh dao Phong phén cong chuyén vién xem xét,

. phan | thim dinh hd so: - Hoso
B3: Phin . Lanh dao Phe 02 givs lam vige |- Mfu sb 04
cong xir Iy | + Trén phieu ki€m soét qua trinh giai quyét ho so ao rhong g10 1am vige - viau so
+ Trén phdn mém
B4: Xirly | Chuyén vién tham muu xtr 1y, thdm dinh hd so - Hb so

hdso | theo quy dinh hién hanh Chuyén vién 13 ngaylamvie | e 607, 08
- Hb so
. - Phiéu chuyén
_.wm_._.w,_z_._.% Lanh dgo Phong xem xét, trinh Linh dgo Sophé | |\ 0,5 ngiy Iam ey
P duyét ho so anh dao thong viée - Quyet dinh
duyct % A 1A
- Van ban lién quan
(néu co)
B6: Ky , 0.5 X 13
duyét hd | Lanh dao S& xem xét lai hd so, ky duyét hdso | Lanh dao S& Vi REEY MY ouyét dinh
SO '
B7: Phat |- Van thu S& vao sb vin ban, déng diu, luu triv
A 5 |hoso . uyét dinh
__”E_w Ve, C e , | Vin the S& 0,5 ngay lam viéc Quyetd,
Chuyen ho | - Chuyén két qua giai quyet cho cbng chirc tai
SO

Trung tam
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+ Trén phan mém

B4: Xir Iy | Chuyén vién tham muu xir 1, thim dinh hé so Chuvén vién 13 nedvlimvidge | H6 so
hdso | theo quy dinh hién hanh Y 83y . - Mu sé 07, 08
-Hb so
. - Phiéu chuyén
B5: Tham |1 snh dgo Phong xem xét, trinh Lanh dao Sophé | . 0 b 0.5 nodv i vise L
mw &C%@w hé so c g ’ gay v - OC%@H &EDW
duyét . 1 1ia
’ - Vin ban li€n quan
(néu co)
B6: Ky ] ‘
duyét hé | Lanh dao S& xem xét lai hd so, ky duyét hé so | Lanh dao S& 0,5 ngay lam viéc | Quyet dinh
SO’
B7: Phat |- Van thu S& vao s6 van ban, déng du, luu trir ‘
3 5 | hoso uyét dinh
hanh va e ) | Vin thu S& 05 ngay mvice | 2
Chuyén hod | . Chuyén két qua giai quyét cho cong chirc tai
SO

Trung tdm
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SO

+ Trén phan mém

-Ho so

B4: Xirly | Chuyén vién tham muu xir 1y, thdm dinh hé so Chuvén vién 13 nedv [im vice
hd so theo quy dinh hién hanh Y g2y i - M3u s6 07, 08
- Hb so
. - Phiéu chuyén
BS: Tham | |~ 1 dao Phong xem xét, trinh Lanh dao S& phé | . . : e R
miru phé duvét hod Lanh dao Phong 0,5 ngay lamviéc | . Quyét dinh
duyét uyst o so .
- Van ban li€n quan
(néu co)
B6: Ky . . .
duyét ho | Lanh dao S& xem xét 1at ho so, ky duyét ho so | Lanh dao S& 0,5 ngay lam viéc | Quyét dinh
so
B7: Ph4at |- Van thu S& vao sb van ban, déng dau, luu trix .
3 3 | hoso uyét dinh
_:::». va, P , .| Vén thu S¢& 0,5 ngay lam viéc Quyetd,
Chuyén hd | - Chuyén két qua giai quyét cho cong chirc tai
so

Trung tim
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Lanh dao Phong phin céng chuyén vién xem

xét, thim dinh hd so: - Hd so
wwuﬁu*—w: ~ ok .2 , P .y £ )Y ~ \ T ' a X A
cong xik Iy + Trén phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hoé | Lanh dao Phong 02 gid lam viéc - Mau s6 04
SO
+ Trén phan mém
B4: Xirly | Chuyén vién tham muwu xtr 1§, thim dinh hd so | o o 13 nedvlimvise |7 HOS
hdse | theo quy dinh hién hanh 4 &4y : - MZu 607, 08
-Hb so
. T - Phiéu chuyén
BS: Tham | - 1 dao Phong xem xét, trinh Linh dao So phé | . . . = e i
muru phé ny 1. A Lanh dao Phong 0,5 ngay lamviéc |- Quyét dinh
n duyét ho so yetal
duyét “ ra 1ia
- Vian ban lién quan
(néu cob)
B6: Ky .
duyét ho | Lanh dao S& xem xét lai ho so, ky duyét hd so | Lanh dao S& 0,5 ngay lam viéc | Quyét dinh
SO
B7: Phit |- Vin thu S& vao s6 vin ban, déng dau, luu trit ..
hanhva hoso , Van thu S& 0,5 nghy lam vige | 2o dnb
Chuyén hb | - Chuyén két qua giai quyét cho cong chirc tai > NEAY fam Vie
SO’ Trung tam
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Linh dao Phong phin céng chuyén vién xem

xét, thAm dinh hé so: - Hb so
_mu" E-;u:. + Trén phiéu kiém soé4t qué trinh giai quyét hd | Lanh dao Phong 02 git lam viéc - MAu sb 04
cong xir ly .
+ Trén phin mém
B4: Xirly | Chuyén vién tham muu xu ly, thdm dinh hd so Chuvén vién 13 nedv 1am vide - Ho so
hdso | theo quy dinh hién hanh y e |- Mbusé 07,08
-Hb so
. - Phiéu chuyén
B5: Tham | ;. 1) dao Phong xem xét, trinh Linh dao S& phé | . - , N L
muu phe duvet hd so Lanh dao Phong 0,5 ngay lamviéc |- Quyét dinh
duyét y¢ o v Yia
- Van ban lién quan
(néu co)
B6: Ky . . .
duyét ho | Lanh dao S& xem xét lai ho so, ky duyét ho so | Lanh dao S& 0,5 ngay lam viéc | Quyét dinh
SO
B7: Phat |- Vén thu S¢ vao sb vin ban, dong diu, luu trix ]
3 5 | hoso uyét dinh
hanhva e e ~ |vanthuss 0,5 ngay 1am viéc Quy
Chuyen hd | - Chuyén két qua giai quyét cho cong chirc tai
SO

Trung tdm
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Lanh dao Phong phén cong chuyén vién xem

xét, thdm dinh ho so: - Hb so
B3: Phiin n X yeA ; r s . £ x| e ) A . x4
cong xir 1y + Trén phiéu kiém soat qua trinh gidi quyét ho | Lanh dao Phong 02 gio lam viée - Mau s6 04
SO
+ Trén phin mém
B4: Xirly | Chuyén vién tham muu xi 1y, thim dinh hd s | oy o o0 1S noivlamvide | O S
ho so theo quy dinh hién hanh y SR ; - M3Au sb 07, 08
-Hd so
~ \ el ~ . ~ \ o Ta ea - Quyét dinh
. Linh dao Phong xem xét, trinh Lanh dao S¢& Linh dao Phong 0,5 ngay lam viéc
BS5: Tham . 12 1ia
n - Van ban lién quan
muu phé (néu co)
duyét

Lanh dao S& xem xét, ky duyét vian ban thdm

dinh Lanh dao S& 02 gid lam viéc Cong vin
B6: Phat "Hoso
3 3 , . , - Lanh dao S¢& . i - Cong vin
_z_“:_- Y& 1 Van thu vao sb, déng dau chuyén theo noi nhén . ] 02 gio lam vige Cong VA
ct E%: - Vin thu S& - Van ban lién quan
vin ban

(néu cb)
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- Hé so
B13: , g 5 RN g - Phiéu chuyén
z Phong Khoa gido - Van xa tham muu xt ly ho | Phong Khoa gido - TR
Chuyén 5 03 ngay lam viéc - Dy thao Cong van
LY SO Vin x3 . g
van ban . g pra
- Vén ban lién quan
(néu ca)
B14: Phé
~. 1+ | Lanh dao Van phong UBND tinh xem xét, trinh | . . , T 2, 4
Q:M.w ho lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh Van phong UBND tinh | 0,5 ngay lam viéc Quyét dinh
B15: Ky ‘ \
duyét ho | .inh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh Lanh dao UBND tinh |0,5 ngay lam viéc Quyét dinh
h{id
u_“,.m::_v_.& - Phong Hanh chinh - T3 chirc vao s8 van ban,
n:.w“m:ﬂwm ; dong dau, luu trir ho so Véan phong UBND tinh | 02 gié lam viéc Quyét dinh
qui - Chuyén két qua giai quyét cho Trung tam
BI7: Trung tdm nhan két qua giai quyét, ban giao ch
Chuyén & : dua glai quyet, g0 ¢ho Trung tdm 02 gi¢ lam viéc Quyet dinh

két qua

quiy tiép nhan cua S& LD-TB va XH
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Lanh dao Phong phén cOng chuyén vién xem

) xét, tham dinh ho so: - 16 so
n_w.w_mﬂﬂu“\ + Trén phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd | Lanh dao Phong 02 gio 1am viée - Mau s6 04
SO
+ Trén phin mém
B4: Xirly | Chuyén vién tham muu xir 1y, thdm dinh hé so Chuyén vién 3.5 ngay lamvise | :m so
ho so theo quy dinh hién hanh - MAu s6 07, 08

- Hb so
B5: Tham L.anh dao Phong xem xét, trinh Lanh dao S& [L.anh dao Phong 0,5 ngay lam viéc - Quyet dinh
Ve - Vin ban lién quan
muu phé (néu co)
duyét .
Wm“w: dao S¢& xem xét, ky duyét van ban tham Linh dao S& 02 givr lam vide Céng vin
B6: Phat -Hoso
3 5 . . , - Lanh dao So ] N -C8 3
hanh +2 | Van thu vao s0, dong dau chuyén theo noi nhin i 02 gidr lam viéc (0ong van
chuyen - Véan thu 5S¢ - Vin ban lién quan
van ban

(néu co)
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- Hb so
B13: , . ) s g - Phicu chuyén
Chuva Phong Khoa gido - Vin xa tham muu xir Iy ho | Phdong Khoa gido - 03 nedv lam vié S
Juyen o Vin xi ngay lam viee - Dy thao Cong vin
vian ban 1 oyia
- Vin ban lién quan
(n€u co)
B14: Phé | . .
~. v & | Lanh dao Vian phong UBND tinh xem xét, trinh | .. \ . i i L 1
m:ﬁﬂ. ho snh dao UBND tinh xem xét, @cwm t dinh Véan phong UBND tinh | 0,5 ngay lam viéc Quyet dinh
B15: Ky ] ]
duyét hé | Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh L&nh dao UBND tinh 0,5 ngay lam viéc Quyét dinh
SO

B16: Phit | _ ppane Hanh chinh - T chic vio s6 vin ban,

n_”._m_.wwu_wa déng dau, hu trit ho so Vin phong UBND tinh | 02 gi 1am viéc Quyét dinh
qui - Chuyén két qua giai quyét cho Trung tdm
w:w Trung tdm nhan két qua giai quyét, ban giao cho ‘
Chuyén & il ket qua glal quyes, ban g Trung tim 02 gidr lam vide Quyét dinh

két qua quiy tiép nhén coa S& LD-TB va XH
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ic bud i/Noudi thu Két qua
Cic _xmma Noi dung cdong vige bon <_\Jm=3 thye Thai gian thuce hién 4
thire hién y : hién thue hién
Doanh nghiép Scm rQw gui danh sach ngudi lao
B3: Nop hd dong dé& nghi hd tro tién thué nha theo quy dinh ,
) m.w.c tai Co quan BHXH noi lao dong dang tham gia | Doanh nghiép Gid hanh chinh Ho so
bao hiém xi hdi qua dudng buu dién, truc tiép
hoic truc tuyén
B¢ phan Tiép nhén - Tra két qua ciia BHXH cdp | - B phan H.mm_u nhén
B4: Nhéin | huyén/ cép tinh (d6i vdi nhitng don vi do tinh - Tra ket qua T A
Ao i 02 gio lam viée Ho6 so
ho so tnuc cow quan 1¥) tiép nhan hd so va chuyén hd | . Phong nghiép vu -
so vé Phong nghiép vu xir 1y hd so Co quan BHXH
Lanh dao phong nghiép vu - Co quan BHXH cip
BS: Phén | huyén/ cép tinh aoH v4i nhimg don vi do tinh Lanh dao phong 02 gitr 1am viéc 3 so

cong xir ly

truc tiép quan 1y) tiép nhan hd so chuyén chuyén
vién xu ly

B6: Xir 1y
hd so

Chuyén vién phong nghiép vu thuc hién ddi chiéu
cac thong tin vai dir liéu thu:

- Néu dam bao du diéu kién, ding quy dinh thi
trinh Lanh dao xdc nhan viéc tham gia bao hiém
x3 hoi bat bude cia nguoi lao dong.

- Trudng hop phat hién khong giai quyét thi ghi
10 _V\ do chuyén lai ‘B0 phan Tiép nhén - Tra két
qua cia BHXH cip huyén/ cép tinh (d6i véi
nhitng don vi do tinh true tiép quan 1y) dé tra cho
don vi

Phong nghiép vu -
Co quan BHXH

01 ngay lam viéc

Van ban xac nhén
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Noi dung cong viée

Don vi/Ngwoi thue
hién

Thoi gian thue hién

Két qua

thue hién

Chuyén vién tham muu xir ly, thim dinh hé so
theo quy dinh hién hanh

Chuyén vién

0,5 ngay lam viéc

- Hb so

- I'd trinh tham
dinh dé nghi phé
duyét ho trg

B13: Tham
mtru phé
duyét

hm:r dao Phong xem «mr trinh Lanh dao UBND
cap huyén phé duyét ho so

Lanh dao Phong

0,5 ngay 1am viéc

- H6 so

- To Esr tham
dinh; d¢ nghi phé
duyét ho trg

Bl14: Ky
duyét __.y_‘zc.
va chuyén

- Lanh dao UBND cip huyén xem xét, ky duyét

hd so

- Van thu vao s6 van ban, luu trir hé so, or:%m:

-‘_Lm_:r dao UBND
cap huyén

- Vian thu UBND

0,5 ngay lam viéc

- Ho so

- T& trinh tham
dinh dé nghi phé

két qua | ét qua giai quyét vé S& LD-TB va XH cap huyén duyét ho tro
B15: Tiép | Vin thu S¢ tiép nhan hé so, nhip vao phin mém | - Buu dién Gid binh chinh - To trinh d& nghi
nhin ho so | loffice chuyén Lanh dao S& - Vin thir S& - Hb so
. . . - Lanh dao S&; C s X .
er_%.w ha Lanh dao S& duyét ho so, chuyén ho so cho Lanh o , 02 ity fam vice - To trinh d€ nghi
u‘\ . dao Phong LD-VIL.&GDNN - Lanh dao Phong & VIS - Hb so
$0 LD-VL&GDNN.
- Pha 3 . AT X : An edno An via ]
B17: Phian | Lanh dao phong xem x¢ét, phan cong chuyén vién Lanh dao phong 02 gidr Iam vide _ T trinh d& nghi

cong xir ly

xem x¢t, tham dinh hé so
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r ” . 1. N WMH =M.-
Cic bude Noi dung cong vide Don viNguoi thye |y o oian thue hign 4
thwe hién : : hi¢n thuwe hién

- 03 ngay lam viéc
- Trudng hop doanh
. . nghiép phai tién hanh
B2: Tong | Doanh nghiép tong hop danh sach ngudi lao dong x4c minh dam bao| |
hop, ni€m | dé nghi ho trg tién thué va thuc hién cong khai | Doanh nghiép diing dbi tuong va diéu | HO so
yét ho so | niém yét tai doanh nghiép kign h3 trg thi phai xéc
minh thém trong vong
it nhat 02 ngay lam
viéc
Doanh nghiép Hosm hop, gui danh sach nguoi lao
B3: Non hd dong d& nghi hd tro tién thué nha theo quy dinh .
) mm._u | tai Co quan BHXH noi lao dong dang tham gia | Doanh nghiép Gi6 hanh chinh Hoé so
bao hidm x3 hoi qua dudng buu dién, truc tiép
hoéc tryc E%ob
Bo phan Tiép nhan - Tra két qua ciia BHXH cép | - B phan dm@ nhén
B4: Nhin | huyén/ cap tinh ao_ v6i nhitng don vi do tinh - Tra két qua o 1sin 3
U . 02 gi& lam viée Ho6 so
ho so truc smc quéan ly) tiép nhan hd so va chuyén hé | _ Phong nghiép vu -
so vé Phong nghiép vu xir 1y hd so Co quan BHXH
Lanh dao phong nghiép vu - Co quan BHXH cip
Hmm" E-.m:. huyén/ cép tinh ag voi nhimg don vi do tinh Lanh dao phong 02 gidr lam vige 5 so
cong xwrly | truc :nv quan I¥) tiép nhan hd so chuyén chuyén
vién xtr ly
B6: Xirly | Chuyén vién phong nghiép vu thuc hién dbi chiéu { Phong nghiép vy - | 01 ngay lam vige Vién ban xdc nhin
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ic bu i/Nguoi thy Két qua
Cac U:.Wn Noi dung cong viéc bon <_\2.m=o._ thye Thai gian thyce hién 1 R
thue hi¢n hién thue hién
B10: A pa Ao 2 X oL - B phan Mot cira -Miusb 1
Chuvén hd Bo phan Mot cua chuyén ho so vé Phong LD-TB . .1 02 oi 1am viec My sé 4
y va XH xem xét, xir 1y ho so - Phong LD-TB va & .
5 XH - Hé so
~ . . 2 - Lanh dao Phong - Mau sé 1
B11: Phan | Linh dao Phong Eu-jw, va XH kiém tra, phan X | 02 oity Lam vice _MZu sé 4
cong xir Iy | cong chuyén vién xir 1y ho so - Chuyén  viéni%v<8 . \
Phong _ HS so
- Hé so
_w_uw x:.. ly | Chuyén vien EmB My X 1y, tham dinh ho so Chuyén vién 0.5 ngay lam vide - T trinh .%mzw
ho so theo quy dinh hién hanh dinh dé nghi phé
duyét ho tro
B13: Th - Ho so
: Tham |, . . L N e 2
muru phé hw:__“ mﬁo wﬂms% xmBrwSr trinh Lanh dao UBND I Anh dao Phong 0.5 ngay lam viée - To m:sb .:_mmm
duyét cap huyen pine duyet ho so dinh; mw nghi phé
) duyét ho trg
B14: Ky | - Lanh dao UBND cap huyén xem xét, ky duyét | - Lanh dao UBND - H6 so

duyét —.m.wq
va chuyén
két qua

ho so

- Vin thu vio 80 van ban, luu trit hd so, chuyén
két qua giai quyet vé So LD-TB va XH

c¢Ap huyén

- Van thu UBND
cap huyén

0,5 ngay lam viéc

- T& trinh tham
dinh dé nghi phé
duyét ho trg
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